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El manual de identidad institucional es una guía que refleja la identidad visual; el uso correcto de los símbolos y elementos 
gráficos que representan a la Municipalidad de Goicoechea.

En este documento se describirán los elementos de uso externo, visuales y gráficos, que permitirán diferenciar nuestra institución 
de los gobiernos locales y entidades que componen la sociedad costarricense.

Es fundamental que estos lineamientos se deban respetar de manera que se presente una imagen estable y que se destaque por 
ser distinta ante todos los públicos, incluyendo los medios de comunicación.

En este manual se especifíca la tipografía, los colores corporativos, además el logo con sus variantes.

Asimismo,  se incluyen las aplicaciones gráficas en papelería, medios virtuales, material promocional, publicaciones y material 
gráfico tanto interno como externo de la Municipalidad.
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Este documento tiene como objetivo ofrecer una guía práctica para presentar visualmente la imagen de la Municipalidad, de forma 
consistente y de la manera que mejor representa los atributos y valores que la han diferenciado del Gobierno Local.

Los lineamientos definidos en el manual ayudarán a todos los funcionarios a mantener tanto la comunicación interna como la 
externa, de manera que sea una imagen sólida, profesional y de calidad.

1

LOGO MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA

El logotipo de la Municipalida de Goicoechea tiene forma de escudo. En el fondo del 
escudo rodeado de borde negro se encuentra la bandera de la República de Costa 
Rica. Posee en el centro dos ramas enmarcando a dos herramientas cruzadas. Estas dos 
herramientas son un pico y una pala, que significan el trabajo. Sobre ellas las siete 
estrellas que simbolizan los siete distritos del cantón.

En la parte inferior del marco en letras blancas se lee 1891, el año de fundación del 
cantón.

Arriba se presenta un blasón de color amarillo con el nombre en letras negras de 
“Municipalidad de Goicoechea”.

1.1
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BANDERA

La bandera del cantón fue seleccionada por unanimidad entre varios diseños, por el 
Concejo Municipal en la Sesión Extraordinaria 15-91 del 04 de Agosto de 1991. Se 
escogió el modelo presentado por el señor Alberto Abarca Gómez, funcionario 
municipal. La bandera se presenta dividida en cuatro triángulos que forman un 
rectángulo. Azul a la izquierda, amarillo arriba, rojo abajo y a la derecha un triángulo 
blanco. Sobre los tres triángulos superiores, en arco siete estrellas rojas que 
representan los distritos pertenecientes al cantón de Goicoechea.

Recordando nuestras casas antiguas, los colores simbolizan la tradición del cantón, ya 
que muchos de los hogares del cantón estaban pintados en color azul y blanco al igual 
que algunas de color amarillo como representación y tradición de este, en cuanto al 
rojo es en representación a nuestra bandera nacional.

1.2

ZONA DE SEGURIDAD

Se entiende como zona de seguridad al espacio que debe existir alrededor del logo o 
marca sin que ningún otro elemento rebase o interfiera, consiguiendo así una correcta 
visualización del mismo.

Definir una zona de seguridad para el logo o marca asegura la independencia y respiro 
visual del mismo respecto a otros elementos gráficos que pudieran acompañarlo, 
facilitando de esa forma su inmediata identificación.

1.3
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TAMAÑO MÍNIMO DEL LOGOTIPO

Se entiende como el menor tamaño al que puede ser reproducido el logo conservando 
su adecuada visibilidad. El tamaño mínimo será diferente según el soporte 
virtual/pantallas o impresión. 

1.4

USOS Y VARIANTES DEL LOGOTIPO1.5

VIRTUAL

VARIABLES CROMÁTICAS LOGO A UNA TINTA

84 px

84 px

IMPRESIÓN

2,97 cm

2,97 cm

1,17”

1,17”
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PROPORCIONES DEL LOGOTIPO1.6

VARIANTES DEL LOGO SOBRE FONDO
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NO DEFORMAR NO ROTAR NO USAR TIPOGRAFÍA
DENTRO DE LA ZONA

DE SEGURIDAD

NO USAR BORDES NO AGREGARLE EFECTOS
NI SOMBRAS

NO MODIFICAR
LOS COLORES
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USO INCORRECTO DEL LOGOTIPO1.7
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NO ALTERAR EL DISEÑO
DEL ESCUDO

NO USAR COMO PATRONES
DECORATIVOS

NO SUSTITUIR
TIPOGRAFÍA

NO USAR FONDOS
CONFUSOS
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Se utilizan las siguientes tipografías y sus familias.

ARIAL

Gotham

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890!”#$%&/()=?

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890!”#$%&/()=?

Gill Sans
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890!”#$%&/()=?

FONDOS CON FOTOGRAFÍA1.8

PALETA DE COLOR Y TIPOGRAFÍAS1.9

ROJO C25% M97% Y87% K22%
R155 G35 B43

R246 G186 B70

R29 G63 B108

R55 G79 B145

C98% M81% Y32% K12%

C91% M78% Y12% K02%

C03% M29% Y84% K00%AMARILLO

AZUL OSCURO

AZUL LAVANDA

El color es un elemento fundamental para identificar y personalizar
la identidad visual institucional. Se utilizará la siguiente paleta de
color.

9B232B

F6BA46

1D3F6C

374F91

PALETA DE COLOR TIPOGRAFÍAS
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LOGOTIPO MARCA CANTÓN GOICO

ESPECIFICACIONES LOGO MARCA CANTÓN

1.10

1.11

La Municipalidad de Goicoechea también cuenta con el logotipo de la marca cantón 
“GOICO”. Su imagen es fresca, jovial, dinámica y presenta los colores azul y rojo del 
logo del cantón. Además, se compone de la bandera del cantón y de un corazón para 
representar el sentido de unión y pertenencia de los ciudadanos del cantón. Por último 
también incluye el eslogan “¡Construimos junt@s un mejor cantón!”.

ZONA DE SEGURIDAD

VIRTUAL

120 px

51 px

IMPRESIÓN

4,26 cm

1,8 cm

1,68”

0,71”

TAMAÑO MÍNIMO VARIABLES CROMÁTICAS
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NO ROTARNO DEFORMAR

NO MODIFICAR
LOS COLORES

NO SUSTITUIR ELEMENTOS
O TIPOGRAFÍA

G
NO USAR FONDOS

CONFUSOS

NO USAR TIPOGRAFÍA
U OTROS ELEMENTOS
DENTRO DE LA ZONA

DE SEGURIDAD

EN LA CELEBRACIÓN

USOS INCORRECTOS LOGOTIPO FONDOS CON FOTOGRAFÍA
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LOGOTIPO POLICÍA MUNICIPAL GOICOECHEA

ESPECIFICACIONES LOGO POLICÍA MUNICIPAL GOICOECHEA

1.12

1.13

Además del logotipo marca cantón, la Municipalidad cuenta con otro logotipo muy 
importante: el de la Policía Municipal. A continuación se explicarán, a manera gráfica, los 
elementos que lo componen.

ZONA DE SEGURIDAD

VARIABLES CROMÁTICAS

TIPOGRAFÍA

POLICÍA MUNICIPAL 
GOICOECHEA

El escudo está conformado por las líneas roja, amarilla y verde que representan los colores e identidad
del cantón.

En medio de las franjas de color, la inscripción que dice Policía Municipal Goicoechea.

En color amarillo 6 estrellas que simbolizan seis de los distritos del cantón.

También se puede apreciar el mapa completo del cantón en el fondo del mismo.

Una estrella más grande en el centro que representa la cabecera del cantón, que corresponde a Guadalupe.
El símbolo del pico y pala cruzadas que representan el trabajo, al igual que en el escudo del cantón de
Goicoechea.

VIRTUAL

66,1 px

73,5 px

IMPRESIÓN

2,33 cm

2,59 cm

0,91”

1,02”

TAMAÑO MÍNIMO

Gill Sans
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890!”#$%&/()=?
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USOS INCORRECTOS LOGOTIPO FONDOS CON FOTOGRAFÍA

NO ROTARNO DEFORMAR

NO MODIFICAR
LOS COLORES

NO SUSTITUIR ELEMENTOS
O TIPOGRAFÍA NO USAR FONDOS

CONFUSOS

NO USAR TIPOGRAFÍA
U OTROS ELEMENTOS
DENTRO DE LA ZONA

DE SEGURIDAD

LA POLICÍA
INFORMA

POLICÍA MUNICIPAL



APLICACIONES
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FIRMA DIGITAL2

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum
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FIRMA DIGITAL2

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum
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PAPELERÍA: HOJA MEMBRETE3

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com
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PAPELERÍA: HOJA MEMBRETE3

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

Policía Municipal Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com
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PAPELERÍA: SOBRE3

VERSIÓN 01 MUNICIPALIDAD
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PAPELERÍA: SOBRE3

VERSIÓN 01 POLICÍA MUNICIPAL
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PAPELERÍA: SOBRE3

VERSIÓN 02 MUNICIPALIDAD
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PAPELERÍA: SOBRE3

VERSIÓN 02 POLICÍA MUNICIPALIDAD



MUNICIPALIDAD DE
GOICOECHEA
NOMBRE COMPLETO
PUESTO
Cédula: 0-0000-0000

SE AGRADECE A LAS
AUTORIDADES Y PÚBLICO EN GENERAL

DAR AL PORTADOR DE ESTE CARNET
LA COLABORACIÓN NECESARIA

25

CARNET4

*La aplicación del diseño del carnet expuesto en este manual rige a partir de la aprobación
del mismo manual.   

Desde: Hasta:
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INFORMES5

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

MINUTA DE LA REUNIÓN

DATOS DE LA REUNIÓN

PARTICIPANTES

TEMAS TRATADOS

Fecha: 01 de Enero, 2022
Hora: 10:00 am a 11:00 am
Lugar: Llamada virtual Zoom
Objetivos: Reunión seguimiento 

Comunica:
Persona 01
Alcalde
Municipalidad de Goicoechea

Nombre y apellidos

Persona 01 Municipalidad de GoicoecheaAlcalde
Ministro
Oficial

Municipalidad de Goicoechea

Policía Municipal

Persona 02
Persona 03

Cargo Institución / Empresa

Policía Municipal Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

MINUTA DE LA REUNIÓN

DATOS DE LA REUNIÓN

PARTICIPANTES

TEMAS TRATADOS

Fecha: 01 de Enero, 2022
Hora: 10:00 am a 11:00 am
Lugar: Llamada virtual Zoom
Objetivos: Reunión seguimiento 

Comunica:
Persona 01
Oficial
Policía Municipal de Goicoechea

Nombre y apellidos

Persona 01 Policía MunicipalOficial
Oficial
Oficial

Policía Municipal

Policía Municipal

Persona 02
Persona 03

Cargo Institución / Empresa
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CIRCULAR6

Municipalidad de Goicoechea

San José, Costa Rica
Sábado 01 de Enero, 2022

 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

CIRCULAR
Asunto: Nuevo horario de entrada y salida de labores

Atentamente

A todo el personal de la Municipalidad de Goicoechea, se les informa:

Persona 01
Alcalde
Municipalidad de Goicoechea

Policía Municipal Goicoechea

San José, Costa Rica
Sábado 01 de Enero, 2022

 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

CIRCULAR
Asunto: Nuevo horario de entrada y salida de labores

Atentamente

A todo el personal de la Municipalidad de Goicoechea, se les informa:

Persona 01
Oficial
Policía Municipal de Goicoechea
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MATERIAL PROMOCIONAL: TARJETAS DE PRESENTACIÓN7
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MATERIAL PROMOCIONAL: CAMISETAS Y GORRAS7
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MATERIAL PROMOCIONAL: SELLOS Y ACCESORIOS7

SELLOS

STICKERS LLAVE MAYA

MASCARILLA
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8 ROTULACIÓN DE VEHÍCULOS
* Se da una guía de como tienen que ir aplicadas las calcamonias a los vehículos, esto puede variar dependiendo del área en el vehículo donde se debe aplicar.
Todos deben contar con una sticker lateral y en la parte de atrás que dice “Uso Oficial” reflectiva y con bordes oscuros. 

MOTO AUTOMÓVIL PICKUPVEHÍCULOS TIPO SEDÁN, 4x4, VAN,
HATCHBACK, CAMIONETAS, ENTRE OTROS
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8

BAJOP CAMIÓN
RECOLECTORES, VAGONETAS Y SIMILARES EXCAVADORA

MUNICIPALIDAD
DE GOICOECHEA

ROTULACIÓN DE VEHÍCULOS
* Se da una guía de como tienen que ir aplicadas las calcamonias a los vehículos, esto puede variar dependiendo del área en el vehículo donde se debe aplicar.
Todos deben contar con una sticker lateral y en la parte de atrás que dice “Uso Oficial” reflectiva y con bordes oscuros. 
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9 CONTENIDOS MULTIMEDIA: PRESENTACIÓN PPT

Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
Lorem ipsum lorem ipsum lorem

Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
Lorem ipsum lorem ipsum lorem
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REDES SOCIALES10

LOREM
IPSUM
LOREM
IPSUM

LOREM
IPSUM

Lorem ipsum lorem ipsum lorem
ipsum lorem ipsum

LOREM
IPSUM
LOREM
IPSUM

LOREM
IPSUM

Lorem ipsum lorem ipsum lorem
ipsum lorem ipsum

LOREM
IPSUM
LOREM
IPSUM

LOREM
IPSUM

Lorem ipsum lorem ipsum lorem
ipsum lorem ipsum
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11 GESTIÓN DE PRENSA

Municipalidad de Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

TÍTULO

CONTACTO DE PRENSA
Nombre Completo
Puesto
Teléfono: (506) 8888-8888
Fax: (506) 8888-8080
Correo Electrónico: goicoechea@email.com

Policía Municipal Goicoechea
 Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

TÍTULO

CONTACTO DE PRENSA
Nombre Completo
Puesto
Teléfono: (506) 8888-8888
Fax: (506) 8888-8080
Correo Electrónico: goicoechea@email.com




