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MANUAL DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL

El manual de identidad institucional es una guia que refleja la identidad visual; el uso correcto de los simbolos y elementos
graficos que representan a la Municipalidad de Goicoechea.

En este documento se describiran los elementos de uso externo, visuales y graficos, que permitiran diferenciar nuestra institucion
de los gobiernos locales y entidades que componen la sociedad costarricense.

Es fundamental que estos lineamientos se deban respetar de manera que se presente una imagen estable y que se destaque por
ser distinta ante todos los publicos, incluyendo los medios de comunicacion.

En este manual se especifica la tipografia, los colores corporativos, ademas el logo con sus variantes.

Asimismo, se incluyen las aplicaciones graficas en papeleria, medios virtuales, material promocional, publicaciones y material
grafico tanto interno como externo de la Municipalidad.
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Il IDENTIDAD INSTITUCIONAL DE MARCA

Este documento tiene como objetivo ofrecer una guia practica para presentar visualmente la imagen de la Municipalidad, de forma
consistente y de la manera que mejor representa los atributos y valores que la han diferenciado del Gobierno Local.

Los lineamientos definidos en el manual ayudaran a todos los funcionarios a mantener tanto la comunicacion interna como la
externa, de manera que sea una imagen solida, profesional y de calidad.

11 LOGO MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA

El logotipo de la Municipalida de Goicoechea tiene forma de escudo. En el fondo del
escudo rodeado de borde negro se encuentra la bandera de la Republica de Costa
Rica. Posee en el centro dos ramas enmarcando a dos herramientas cruzadas. Estas dos
herramientas son un pico y una pala, que significan el trabajo. Sobre ellas las siete
estrellas que simbolizan los siete distritos del canton.

En la parte inferior del marco en letras blancas se lee 1891, el aino de fundacion del
canton.

Arriba se presenta un blason de color amarillo con el nombre en letras negras de
“Municipalidad de Goicoechea”.
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1.2 BANDERA

La bandera del cantdon fue seleccionada por unanimidad entre varios diseifos, por el
Concejo Municipal en la Sesion Extraordinaria 15-91 del 04 de Agosto de 1991. Se
escogido el modelo presentado por el seior Alberto Abarca Gomez, funcionario
municipal. La bandera se presenta dividida en cuatro tridAngulos que forman un
rectangulo. Azul a la izquierda, amarillo arriba, rojo abajo y a la derecha un tridngulo
blanco. Sobre los tres triangulos superiores, en arco siete estrellas rojas que
representan los distritos pertenecientes al cantén de Goicoechea.

Recordando nuestras casas antiguas, los colores simbolizan la tradicion del cantdén, ya
que muchos de los hogares del canton estaban pintados en color azul y blanco al igual
que algunas de color amarillo como representacion y tradicion de este, en cuanto al
rojo es en representacion a nuestra bandera nacional.

1.3 ZONA DE SEGURIDAD

- Se entiende como zona de seguridad al espacio que debe existir alrededor del logo o
Y marca sin que ningun otro elemento rebase o interfiera, consiguiendo asi una correcta
visualizacion del mismo.

Definir una zona de seguridad para el logo o marca asegura la independencia y respiro

visual del mismo respecto a otros elementos graficos que pudieran acompaiarlo,
facilitando de esa forma su inmediata identificacion.
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1.4 TAMANO MINIMO DEL LOGOTIPO

Se entiende como el menor tamano al que puede ser reproducido el logo conservando
f"'m su adecuada visibilidad. El tamano minimo sera diferente segun el soporte
207em  Virtual/pantallas o impresion.

1,17”

St

2,97 cm
1,177

VIRTUAL IMPRESION

1.5 USOS Y VARIANTES DEL LOGOTIPO

VARIABLES CROMATICAS LOGO A UNA TINTA
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VARIANTES DEL LOGO SOBRE FONDO

1.6 PROPORCIONES DEL LOGOTIPO
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1.7 USO INCORRECTO DEL LOGOTIPO

NO DEFORMAR NO ROTAR NO USAR TIPOGRAFIA
DENTRO DE LA ZONA
DE SEGURIDAD

s c

N R

NO USAR BORDES NO AGREGARLE EFECTOS NO MODIFICAR
NI SOMBRAS LOS COLORES
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NO ALTERAR EL DISENO
DEL ESCUDO

NO SUSTITUIR
TIPOGRAFIA

NO USAR COMO PATRONES
DECORATIVOS

NO USAR FONDOS
CONFUSOS

~8)

X
iCONSTRUIMOS JUNTGS
UN MEJOR CANTON!
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1.2 FONDOS CON FOTOGRAFIA

1.9 PALETA DE COLOR Y TIPOGRAFIAS

PALETA DE COLOR

El color es un elemento fundamental para identificar y personalizar
la identidad visual institucional. Se utilizara la siguiente paleta de

color.

FeBAa46 AMARILLO

il AZUL OSCURO

k2Tl AZUL LAVANDA

1

C25% M9O7% Y87% K22%
RI155 G35 B43

CO3% M29% Y84% KOO%
R246 G186 B/70

C98% M8T1% Y32% Ki2%
R29 G63 B1O8

C971% M/8% Y12% KO2%
R55 G/9 B145

TIPOGRAFIAS

Se utilizan las siguientes tipografias y sus familias.

Gotham

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz

1234567890!”#$%&/()=?

Gill Sans
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

1234567890!"#$%&/()=?

ARIAL
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz W e

*

12345678901 #$%&/()=?
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B LOGOTIPO MARCA CANTON GOICO

La Municipalidad de Goicoechea también cuenta con el logotipo de la marca cantén
“GOICO”. Su imagen es fresca, jovial, dinamica y presenta los colores azul y rojo del
logo del canton. Ademas, se compone de la bandera del cantén y de un corazéon para

Z representar el sentido de union y pertenencia de los ciudadanos del cantén. Por ultimo
también incluye el eslogan “iConstruimos junt@s un mejor canton!”.
;CONSTRUIMOS JUNT®S
UN MEJOR CANTON!

m ESPECIFICACIONES LOGO MARCA CANTON

et B
______________________ U <
N eba S BLO RL0,  ARARRIATICIE ) S A Uy 7L LALLM SO i, o T i B SH ARk | |

' | S ' A%

' |

| I /CONSTRUIMOS JUNTECS UN MEJOR CANTON!
|
|

iCONSTRUIMOS JUNT®@S
UN MEJOR CANTON! UN MEJOR CANTON!
120 px 4,26 cm .

N
~h ~h
I | Q) | )
b Z 1,8 cm
I % ‘/OG/ 51 px % WG/ 0.71” JCONSTRUIMOS JUNTES
|
|
|
|
|
|

Gelice

. I o
| ;CONSTRUIMOS JUNTEGS, e 2\ .CO
R et :_ RS BB ‘_”y ME‘!O_R_CA!V Z- QA_"'_ LS S gy iCONSTRUIMOS JUNTES iCONSTRUIMOS JUNTCS
N+ R SR T IR S R i SR VIRTUAL IMPRESION UN MEJOR CANTON! UN MEJOR CANTON:!
[
N N
ZONA DE SEGURIDAD TAMANO MINIMO VARIABLES CROMATICAS
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USOS INCORRECTOS LOGOTIPO FONDOS CON FOTOGRAFIA

A CELEBRACION

NO DEFORMAR NO ROTAR NO USAR TIPOGRAFIA

U OTROS ELEMENTOS
DENTRO DE LA ZONA
DE SEGURIDAD

/CONSTRUIMOS JUNTCS
UN MEJOR CANTON!

UN MEJOR OQNTON!

NO MODIFICAR NO SUSTITUIR ELEMENTOS
LOS COLORES O TIPOGRAFIA di 33@';5&;‘5"“
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-
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m LOGOTIPO POLICIA MUNICIPAL GOICOECHEA

Ademas del logotipo marca cantén, la Municipalidad cuenta con otro logotipo muy
importante: el de la Policia Municipal. A continuacion se explicaran, a manera grafica, los
elementos que lo componen.

POLICIA MUNICIPAL

GOICOECHEA - EszgLrI\?gneSta conformado por las lineas roja, amarilla y verde que representan los colores e identidad

POLICIA MUNICIPAL

En medio de las franjas de color, la inscripcion que dice Policia Municipal Goicoechea.
* Kk Kk Ak kK ERICOERHER
- : ****** En color amarillo 6 estrellas que simbolizan seis de los distritos del cantdn.

m También se puede apreciar el mapa completo del cantdon en el fondo del mismo.

El simbolo del pico y pala cruzadas que representan el trabajo, al igual que en el escudo del cantén de

Una estrella mas grande en el centro que representa la cabecera del cantdn, que corresponde a Guadalupe.
Goicoechea.

m ESPECIFICACIONES LOGO POLICIA MUNICIPAL GOICOECHEA

- | TIPOGRAFIA
i ”%Sﬁ‘éé‘s‘é':.ﬂ"‘“ oo 250 cm .
POLICIiA MUNICIPAL S Gill Sans

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyz

1234567890!"#$%&/()=?

GOICOECHEA **** * K 73,5 px **** * %

—=.66,1 pXx —— 2,33cm

0,91”

VIRTUAL IMPRESION

TAMANO MINIMO VARIABLES CROMATICAS

POLICIiA MUNICIPAL
% GOICOECHEA

ZONA DE SEGURIDAD

/CONSTRUIMOS JUNTCS gl
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USOS INCORRECTOS LOGOTIPO

POLIC. A MUNICIPAL
GOICOECHEA

NO DEFORMAR

POL'CiA MUNICIPAL
GC'COECHEA

NO MODIFICAR
LOS COLORES

15

NO ROTAR

POL:%IA MUNICIPAL
GO\~ OECHEA

* Kk A AR Kk

>~

-y

NO SUSTITUIR ELEMENTOS
O TIPOGRAFIA

POLICIA MUNICIPAL

. LA POLICIA
GOICOECHEA INFORMA

NO USAR TIPOGRAFIA

U OTROS ELEMENTOS

DENTRO DE LA ZONA
DE SEGURIDAD

PO. 'CiA MUNICIPAL
G. 'COECHEA

NO USAR FONDOS
CONFUSOS

FONDOS CON FOTOGRAFIA

POLICIA MUNICIPAL
GOICOECHEA

, :
o ) el
2

&)

X
;CONSTRUIMOS JUNTGS
UN MEJOR CANTON!
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E1 FIRMA DIGITAL

Title of the mail can come here

Municipalidad de Goicoechea . Starred
© Lorem ipsum lorem ipsum Sent Mail
%\W Drafts (1)
Bt Teléfono: 8888-8888

E-mail: goicoechea@email.com More

Municipalidad de Goicoechea
Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 6885-8888
E-mail: goicoechea@email.com
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E1 FIRMA DIGITAL

Title of the mail can come here
| | | |
P Municipalidad de Goicoechea - e
Lorem ipsum lorem ipsum . sent Mail
"_ * % * Ak Kk Drafts (1)
- Gy Teléfono: 8888-6888 :
E-mail: goicoechea@email.com More

= Municipalidad de Goicoechea
M Lorem ipsum lorem ipsum
v Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

POLICIiA MUNICIPAL

GOICOECHEA
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E PAPELERIA: HOJA MEMBRETE

- Municipalidad de Goicoechea
© Lorem ipsum lorem ipsum
Ggsr“m: sms.s Teléfono: 8888-8888

E-mail: goicoechea@email.com

To:
Devid Anderson
Chief Director

Company Name
P: 000 1234 567 890
W : email@mail.com, www.website.com Date, 00 November, 0000

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

long established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking
at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters,
as opposed to using '‘Content here, content here', making it look like readable English. There are many

variations of passages of Lorem Ipsum available.

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book

Adam Count
Manager
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E PAPELERIA: HOJA MEMBRETE

- Policia Municipal Goicoechea
Lorem ipsum lorem ipsum
Teléfono: 8888-8888

E-mail: goicoechea@email.com

To:
Devid Anderson
Chief Director

Company Name
P: 000 1234 567 890
W : email@mail.com, www.website.com Date, 00 November, 0000

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

long established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking
at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters,
as opposed to using '‘Content here, content here', making it look like readable English. There are many

variations of passages of Lorem Ipsum available.

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book

Adam Count
Manager
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K] PAPELERIA: SOBRE

VERSION 01 MUNICIPALIDAD

POLICIA MUNICIPAL

)
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VERSION 01 POLICIA MUNICIPAL
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VERSION 02 MUNICIPALIDAD
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EJ PAPELERIA: SOBRE

~ VERSION 02 POLICiA MUNICIPALIDAD

24
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4 CARNET

iCONSTRUIMOS JUNTES
UNMEJOR CANTON!

MUNICIPALIDAD DE

GOICOECHEA

NOMBRE COMPLETO
PUESTO
Cédula: 0-0000-0000

SE AGRADECE A LAS
AUTORIDADES Y PUBLICO EN GENERAL
DAR AL PORTADOR DE ESTE CARNET
LA COLABORACION NECESARIA

mmmﬁ:u Brenes g, 3 .
Alcalde Municipal 0
L h

Desde: Hasta:

T
v
POLICIiA MUNICIPAL
«;6 GOICOECHEA
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EH INFORMES

- Municipalidad de Goicoechea
= Lorem ipsum lorem ipsum
A Teléfono: 8888-8888
ICONSTRUIMOS JUNTCS . . o
UNMEJOR CANTON! E-mail: goicoechea@email.com

MINUTA DE LA REUNION

DATOS DE LA REUNION

Fecha: 01 de Enero, 2022
Hora: 10:00 am a 11:00 am
Lugar: Llamada virtual Zoom
Objetivos: Reunién seguimiento

Policia Municipal Goicoechea
POLICIA MUNICIPAL . .
GOICOECHEA Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

MINUTA DE LA REUNION

DATOS DE LA REUNION

Fecha: 01 de Enero, 2022
Hora: 10:00 am a 11:00 am
Lugar: Llamada virtual Zoom
Objetivos: Reunién seguimiento

PARTICIPANTES
Nombre y apellidos Cargo Institucion / Empresa
Persona 01 Alcalde Municipalidad de Goicoechea
Persona 02 Ministro Municipalidad de Goicoechea
Persona 03 Oficial Policia Municipal
TEMAS TRATADOS

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

long established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking
at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters,
as opposed to using 'Content here, content here', making it look like readable English. There are many

variations of passages of Lorem Ipsum available.

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

Comunica:

Persona 01

Alcalde

Municipalidad de Goicoechea

PARTICIPANTES
Nombre y apellidos Cargo Institucion / Empresa
Persona 01 Oficial Policia Municipal
Persona 02 Oficial Policia Municipal
Persona 03 Oficial Policia Municipal
TEMAS TRATADOS

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book

long established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking
at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters,
as opposed to using ‘Content here, content here', making it look like readable English. There are many

variations of passages of Lorem Ipsum available

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

Comunica:

Persona 01

Oficial

Policia Municipal de Goicoechea

~8)

.
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I CIRCULAR

San José, Costa Rica
Sabado Ol de Enero, 2022

Municipalidad de Goicoechea
Lorem ipsum lorem ipsum

®©
A% Teléfono: 8888-8888

iCONSTRUIMOS JUNTES . . :
UNMEJOR CANTON! E-mail: goicoechea@email.com

CIRCULAR

Asunto: Nuevo horario de entrada y salida de labores

Atodo el personal de la Municipalidad de Goicoechea, se les informa:
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

long established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking
at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters,
as opposed to using '‘Content here, content here', making it look like readable English. There are many

variations of passages of Lorem Ipsum available.

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

Atentamente

Persona 01
Alcalde
Municipalidad de Goicoechea

San José, Costa Rica
Sabado Ol de Enero, 2022

Policia Municipal Goicoechea
Nasasie Lorem ipsum lorem ipsum
% Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

CIRCULAR

Asunto: Nuevo horario de entrada y salida de labores

A todo el personal de la Municipalidad de Goicoechea, se les informa:
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

long established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking
at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters,
as opposed to using '‘Content here, content here', making it look like readable English. There are many

variations of passages of Lorem Ipsum available.

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

Atentamente

Persona 01
Oficial
Policia Municipal de Goicoechea
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MATERIAL PROMOCIONAL: TARJETAS DE PRESENTACION
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MATERIAL PROMOCIONAL: CAMISETAS Y GORRAS
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MATERIAL PROMOCIONAL: SELLOS Y ACCESORIOS

STICKERS
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EJ ROTULACION DE VEHICULOS

* Se da una guia de como tienen que ir aplicadas las calcamonias a los vehiculos, esto puede variar dependiendo del area en el vehiculo donde se debe aplicar.
Todos deben contar con una sticker lateral y en la parte de atras que dice “Uso Oficial” reflectiva y con bordes oscuros.

MOTO v&.glgc!\slggwh PICKUP

HATCHBACK, CAMIONETAS, ENTRE OTROS
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EJ ROTULACION DE VEHICULOS

* Se da una guia de como tienen que ir aplicadas las calcamonias a los vehiculos, esto puede variar dependiendo del area en el vehiculo donde se debe aplicar.
Todos deben contar con una sticker lateral y en la parte de atras que dice “Uso Oficial” reflectiva y con bordes oscuros.

CAMION

RECOLECTORES, VAGONETAS Y SIMILARES

-
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8! CONTENIDOS MULTIMEDIA: PRESENTACION PPT
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IIJ REDES SOCIALES

Lorem ipsum lorem ipsum lorem . © Lorem ipsum lorem ipsum lorem . Lorem ipsum lorem ipsum lorem .
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GESTION DE PRENSA
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Municipalidad de Goicoechea

= Lorem ipsum lorem ipsum
Z.COo

\ Teléfono: 8888-8888
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TiTULO

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry’s standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

long established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking
at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters,
as opposed to using ‘Content here, content here', making it look like readable English. There are many

variations of passages of Lorem Ipsum available.

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

CONTACTO DE PRENSA

Nombre Completo

Puesto

Teléfono: (506) 8888-8888

Fax: (506) 8888-8080

Correo Electrénico: goicoechea@email.com

Policia Municipal Goicoechea
Lorem ipsum lorem ipsum

Teléfono: 8888-8888
E-mail: goicoechea@email.com

TiTULO

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type

and scrambled it to make a type specimen book.

long established fact that a reader will be distracted by the readable content of a page when looking
at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters,
as opposed to using ‘Content here, content here', making it look like readable English. There are many

variations of passages of Lorem Ipsum available.

Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

CONTACTO DE PRENSA

Nombre Completo

Puesto

Teléfono: (506) 8888-8888

Fax: (506) 8888-8080

Correo Electrénico: goicoechea@email.com
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