MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA

REGLAMENTO COBRO JUDICIAL

El Concejo Municipal del Cantón de Goicoechea, en Sesión Ordinaria N° 10-99, celebrada el día 8 de marzo de 1999,

Artículo 7°, por unanimidad y mediante acuerdo firme aprobó el siguiente Reglamento como a continuación se detalla:

REGLAMENTO COBRO JUDICIAL

Artículo 1. El presente reglamento regula la contratación y control de los servicios profesionales, para el cobro judicial de los tributos municipales que han pasado por el proceso de cobro administrativo y que no han tenido resultados positivos.

Artículo 2. El nombramiento de profesionales para el cobro judicial lo hará el Concejo Municipal de conformidad con la Ley de Contratación Administrativa, Código Municipal y demás normativas que regulan los Gobiernos Locales, previa aprobación de un estudio técnico que demuestre esa necesidad, el cual deberá estar basado en el volumen de operaciones debidamente estratificados por distritos.

El Cartel de Contratación deberá incluir como mínimo los siguientes requisitos:

· Que el oferente cuente con una oficina debidamente instalada dentro del Cantón de Goicoechea.

· Que se encuentre al día en los pagos de servicios o impuestos municipales en el Cantón.

· Un sistema de valoración y comparación de las ofertas, con expresa iniciación de los factores a considerar, el grado de incidencia de cada uno de ellos en la calificación total, así como el método para la asignación de los respectivos porcentajes, debiendo señalarse cuál es la calificación mínima necesaria para ser contratado.

· Que el plazo del contrato será por cinco años, prorrogable a juicio de ]a Municipalidad.

El Concejo Municipal no podrá contratar para la prestación de estos servicios a quienes sean funcionarios municipales, medie o no relación laboral.

La Administración Municipal podrá en igualdad de condiciones, cuando estime oportuno trasladar al Departamento Legal de la Municipalidad cuentas para cobro judicial, bajo las condiciones de este mismo reglamento y las obligaciones propias del régimen disciplinario de los funcionarios municipales.

(Así reformado el párrafo anterior mediante sesión N° 29 del 16 de julio del 2001).

Artículo 3. El Departamento de Cobro Administrativo realizará la función de distribución de los expedientes a cada abogado. La asignación será rotativa por monto y en estricto orden alfabético.

Artículo 4. El control de la labor de los abogados externos se ejercerá mediante los siguientes instrumentos:

· Informes semestrales referentes a las obligaciones en cobro judicial, que deberán rendir los abogados al Departamento de Cobro Administrativo, que de acuerdo a lo que establece el artículo 12 del presente reglamento y el artículo del Manual de Procedimientos de Cobro Administrativo.

· Los requerimientos escritos o verbales que el Departamento de Cobro Administrativo solicita sobre el avance de cada proceso judicial.

· El régimen disciplinario que de conformidad con este reglamento se apliquen por parte del Alcalde Municipal.

Artículo 5. Las costas procesales y los gastos para los informes registrales que solicita la Municipalidad, serán suplidos en primera instancia por el abogado y reintegrados por la Municipalidad en los 8 días naturales siguientes al cobro mediante caja chica que tramitará el Departamento de Cobro Administrativo, siempre y cuando sean inferiores a ó10.000 montos superiores a esta cifra serán girados vía cheque.

Los costos por localizaciones serán reconocidos al abogado dentro de los 8 días naturales siguientes a la entrega del documento que demuestre la comunicación efectuada al respectivo demandado al tercer interesado en el proceso.

Artículo 6. El abogado será responsable ante la Municipalidad de cualquier daño o perjuicio que le ocasione con motivo de la atención de los juicios a su cargo, derivados de las declaratorias de prescripción, inadmisibilidad o cualquier otra causa imputable.

Artículo 7. El Departamento de Cobro Administrativo deberá mantener actualizado los registros de cada cuenta trasladada a cobro judicial y dar el debido seguimiento de las mismas velando por el fiel cumplimiento de los procedimientos establecida y del reglamento vigente.

Artículo 8. El profesional deberá excusarse de asumir un juicio, cuando se tratase de su cónyuge, ascendentes, descendientes, hermanos, tíos o sobrinos por consanguinidad o afinidad. O cuando existiese una relación de amistad con los demandados o terceros involucrados en el caso de los procesos judiciales.

En tal caso, así como cuando exista otro tipo de imposibilidad, el profesional le enviará una nota explicativa al Departamento de Cobro Administrativo dentro de los dos días hábiles siguientes al conocimiento de esta circunstancia, indicando los motivos de la imposibilidad a fin de que esta situación sea analizada y de ser procedente se le restituya el asunto.

El asunto devuelto será reasignado de acuerdo al rol respectivo de ser pertinente.

Artículo 9° Los profesionales contratados por la Municipalidad no podrán aceptar casos o litigios en contra de la institución ni realizar actos violatorios de normas o contratos en perjuicios de la Municipalidad.

Artículo 10. Cuando el profesional tenga que ausentarse de su oficina por cualquier motivo y por un período no mayor de un mes, deberá comunicarlo en forma previa y por escrito con una anticipación de ocho días hábiles al Departamento de Cobro Administrativo.

El profesional indicará el nombre del colega que atenderá temporalmente sus obligaciones y el lugar donde se le puede localizar, además de ]a aceptación del mismo. Durante esta ausencia no se le asignarán labores sin que ello afecte su rol de entrega de operaciones. Las consecuencias de la actividad realizada por el sustituto y su remuneración corren por cuenta y riesgo del profesional contratado por la Municipalidad.

Artículo 11. Es prohibido para los abogados hacer cualquier tipo de arreglo con los contribuyentes, recibir pagos o abonos como amortización a ]a deuda, únicamente podrán recibir el pago correspondiente a los honorarios cuyo cálculo será el que rige.

Artículo 12. Los abogados deberán presentar al Departamento de Cobro Administrativo, un informe detallado del estado de los juicios asignados los cuales deberán entregar en los primeros días del mes de junio y diciembre de cada año.

Además, deberán presentar los informes adicionales que solicite el Concejo Municipal, Alcalde Municipal, Auditoría Interna, Direcciones Financiera-Administrativa, y ]a oficina de Cobro Administrativo, requerimientos que deberán cumplirse dentro de los cinco días hábiles siguientes a su formulación.

Artículo 13. Realizar una gestión de cobro extrajudicial enviando al contribuyente un aviso notificado, gestión de la cual deberá adjuntar copia al Departamento de Cobro Administrativo, no es posible enviar el aviso notificado, el abogado deberá de realizar la comunicación por otros medios, vía fax, teléfono, telegrama, etc., y de la cuál también enviar copia al Departamento de Cobro Administrativo.

Presentación de la demanda de cobro judicial conteniendo las certificaciones correspondientes debidamente firmadas por los funcionarios municipales, en un plazo no mayor de tres días hábiles, en caso de no hacerse en ese lapso el abogado enviará una carta explicativa a la oficina respectiva, para su autorización por parte de la oficina correspondiente. La presentación de la demanda debe testimoniarse con el sello y fecha del juzgado que recibió dicha demanda, siendo requisito imprescindible para el cobro de honorarios.

Los abogados quedan obligados a exigir a los Tribunales donde se tramitan los casos, que se le sellen y firmen las copias de todos los escritos que se presenten, de los cuales deberá entregar copia a la Oficina de Cobro Administrativo.

Realizar estudios de retenciones como mínimo cada tres meses en los procesos que estén bajo su dirección y solicitar cuando existe sentencia firme la orden de giro correspondiente. Una vez dictada la sentencia de previo y en plazo no mayor a quince días naturales deberá presentar al tribunal respectivo la liquidación de las costas.

Antes de iniciar el proceso, el abogado deberá realizar, estudios registrales de bienes de todos los demandados y solicitar los embargos cuando corresponda. Deberá además actualizar anualmente dichos estudios, salvo que el Departamento de Cobro Administrativo le indique lo contrario.

Artículo 14.-Cuando el expediente haya sido entregado al abogado externo para el trámite judicial y éste realice gestiones ante el contribuyente, como llamadas telefónicas, envío de fax, avisos u otra gestión de cobro judicial y el contribuyente ante esta gestión se presente a corregir su situación, la Municipalidad reconocerá honorarios al profesional de acuerdo con la siguiente tabla:

· De 0 a 9.999

· ó1.000,00

· De 10.000 a 19.999

· ó2.000,00

· De 20.000 a 49.999

· ó4.000,00

· De 50.000 a 99.999

· ó6.500,00

· De 100.000 en adelante

· 8% de la suma a pagar por el contribuyente

El contribuyente, deberá además cancelar a la Municipalidad por concepto de gastos administrativos según la siguiente tabla de pagos:

· Por cada aviso de cobro enviado por la Municipalidad o por el abogado a cargo: ó1.500,00

· Por cada llamada telefónica realizada: ó500,00

· Por gestión personalizada de cobro: ó2.000,00

(Así reformado mediante sesión N° 29 del 16 de julio del 2001).

Artículo 15.-En el caso de cuentas presentadas al cobro ante los Tribunales de Justicia los honorarios profesionales se fijarán de acuerdo con el Decreto N° 20307-J, artículo 20.

(Así reformado mediante sesión N° 29 del 16 de julio del 2001).

Artículo 16.-Previamente a suspender un cobro no presentado a los tribunales y ya presentado, se pagarán los honorarios al abogado que tenga a cargo el cobro. Este pago lo hará el deudor en la oficina del abogado el cual deberá remitir de inmediato a la Municipalidad una nota en donde autorice al deudor a cancelar lo atrasado, con una copia del recibo de honorarios profesionales cancelada para los archivos del Departamento de Cobro Administrativo de la Municipalidad.

Artículo 17.- Terminado el proceso judicial el producto será liquidado en forma y orden siguiente:

1. Honorarios 
2. Intereses Moratorios 
3. Multas 
4. Gastos Administrativos 
5. Costas Procesales 
6. Principal

Artículo 18.-Se le suspenderá la entrega de operaciones para el cobro judicial por plazo de dos meses a un año al profesional que incumpla con lo dispuesto en los artículos 12 y 13 de este reglamento.

Artículo 19.-La Municipalidad podrá realizar los trámites administrativos respectivos contra. el abogado, ante la fiscalía del Colegio de Abogados, en aquellos casos en que demuestre negligencia o impericia en la tramitación judicial de las cuentas a cobrar.

Artículo 20.-Cesarán sus funciones, sin que pueda ser contratado nuevamente. para el ejercicio de las labores indicadas en el presente reglamento, el profesional que incumpla con lo dispuesto en los artículos 8,9, 10 y 11 o suministre a la Municipalidad información o documentación falsa, en cualquier acto de los indicados en el presente reglamento, cobre o acepte del contribuyente, sumas superiores a las indicadas en los artículos 14 y 15, cobre o acepte de la Municipalidad sumas superiores a las correspondientes, sea por honorarios o 'por gastos, sea en firme suspendido en sus funciones de abogado o notario por un plazo superior a seis meses, aunque sea por causas ajenas a su relación con la Municipalidad o reincida en los actos indicados en el artículo anterior.

Artículo 21.-Los artículos de orden disciplinario estarán a cargo del Departamento de Cobro Administrativo, salvo los indicados en el artículo anterior, que lo dirigirá la Dirección Financiera en conjunto con el Alcalde Municipal.

Artículo 22.-EI profesional que renunciaré deberá comunicarlo .al Alcalde Municipal con 30 días naturales de antelación a la fecha efectiva de la renuncia.

Firme el cese de la relación entre la Municipalidad y el profesional sea por las causas indicadas en el artículo 20 de este reglamento o por renuncia. El abogado deberá entregar en orden los expedientes que tienen en su poder al Departamento de Cobro Administrativo de la Municipalidad, acompañando un informe de la labor realizada y el estado de cada proceso, que detalle las gestiones pendientes de realizar, debiendo además demostrar haber hecho una última gestión en los últimos tres meses antes de la presentación de la renuncia. Tendrá derecho a que se le paguen los honorarios de acuerdo con el grado de avance en que se encuentren los juicios, una vez finalizada la acción judicial y estos correrán por cuenta del deudor.

En caso de discrepancias el Tribunal respectivo los fijará.

Artículo 23.-EI Departamento de Cobro Administrativo deberá redistribuir los juicios en un plazo no mayor de 10 días hábiles, siguiendo el rol de asignaciones que establece el artículo 3 de este reglamento, salvo que consideremos más conveniente asignarlos total o parcialmente a los profesionales indicados en el párrafo final del artículo 2 de este reglamento.

Artículo 24.-No se contratará nuevamente para realizar funciones de cobro judicial a los profesionales que por cualquier motivo hayan renunciado del ejercicio de sus funciones, mientras no haya transcurrido un período de 6 años desde la firmeza de la renuncia. Con excepción de aquellos casos que se retiren en función de. cargos públicos o incompatibilidad de sus funciones, por problemas de salud o cambio de domicilio a otro lugar que no sea el Cantón de Goicoechea.

Artículo 25.-A las materias que son objeto del presente reglamento resultan aplicables las disposiciones contenidas sobre las mismas en el Código de Normas y Procedimientos Tributarios, Código Municipal, Código Procesal Civil, Ley General de Administración Pública, Ley Reguladora de la Jurisdicción Contencioso Administrativo, la Ley Orgánica del Colegio de Abogados y Normas Conexas y el Decreto de Aranceles Profesionales para abogados así como cualquier otra norma que guarde relación con este reglamento.

Artículo 26.-EI presente reglamento rige a partir de su publicación en el Diario Oficial "La Gaceta"."

Goicoechea, 12 de marzo, 1999.
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