MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA

El Concejo Municipal del Cantón de Goicoechea en Sesión Extraordinaria N°23-17, celebrada el día 21 de setiembre de 2017, Artículo 3°, por unanimidad y con carácter firme aprobó el Por tanto de del dictamen N° 108-17 de la Comisión de Gobierno y Administración, donde se aprueba el siguiente Reglamento.
La Municipalidad de Goicoechea, de conformidad con el artículo 43° del Código Municipal, hace de conocimiento a los interesados el presente Proyecto, sometiéndolo a consulta pública por un plazo de 10 días hábiles a partir de su publicación, las observaciones deberán presentarse por escrito ante la Secretaría Municipal, dentro del plazo referido.

MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA

PROYECTO DE REGLAMENTO PARA USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS Y MAQUINARIA EN ADMINISTRACIÓN DE LA UNIDAD TÉCNICA DE GESTIÓN VIAL MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA

En ejercicio de las facultades que le confiere los artículos 169 y170 de la Constitución Política de Costa Rica; el artículo 4, inciso a y el artículo 13, inciso c del Código Municipal, Ley N° 7794 del 30 de abril de 1998, Ley General de la Administración Pública N° 6227, Decreto Ejecutivo N° 34624-MOPT y sus reformas, llamado Reglamento sobre el manejo, normalización y responsabilidad para la inversión pública en la Red Vial Cantonal el presente Reglamento para uso, control y mantenimiento de vehículos y maquinaria en administración de la Unidad Técnica de Gestión Vial Municipal del cantón de Goicoechea, que se regirá por las siguientes estipulaciones:

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Bajo el ejercicio de la potestad normativa que tiene los Gobiernos Locales de Costa Rica derivada del Principio de Autonomía Municipal consagrada en el numeral 170 de nuestra Constitución Política, establece la obligación de las Municipalidades de velar por los intereses y servicios dentro de su circunscripción.

SEGUNDO: Que es de conformidad con las disposiciones establecidas en el artículo 4, inciso a, las Municipalidades pueden dictar los reglamentos autónomos de organización y de servicio, así como cualquier otra disposición que autorice el ordenamiento jurídico.

TERCERO: Que el artículo 13, inciso c, faculta al Concejo Municipal para dictar los reglamentos de la Corporación, conforme al Código Municipal.

CUARTO: Que en razón de lo anterior, se emite la presente reglamentación a fin de regular el uso, control y mantenimiento de vehículos y maquinaria en administración de la Unidad Técnica de Gestión Vial Municipal del cantón de Goicoechea.
Lo anterior mediante un instrumento que permita agilizar los procedimientos y procurar mayor ordenamiento, eficacia y eficiencia mediante dicha figura: 
Por tanto,

DECRETAN:

REGLAMENTO PARA USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS Y MAQUINARIA EN ADMINISTRACIÓN DE LA UNIDAD TÉCNICA DE GFESTION VIAL MINUCIPAL DE GOICOECHEA.

Artículo 1. Ámbito de aplicación. El presente reglamento regula el uso, mantenimiento y control de los vehículos y maquinaria de la Municipalidad de Goicoechea en administración de la Unidad Técnica de Gestión Vial.

Artículo 2. Finalidad de los vehículos. La asignación de los vehículos, para uso Administrativo, será únicamente con la finalidad de brindar un mejor servicio y en ninguno caso puede ser considerado como un beneficio, mejora salarial, salario en especie o en alguna forma como parte del contrato de trabajo, ni dará lugar a derechos adquiridos en favor del funcionario.

Artículo 3. Vehículos. Los vehículos regulados en el presetnte documento serán: a) Todos los vehículos adquiridos con los recursos provenientes de la ley 8114, b) Todos los vehículos que fueron transferidos de otras instituciones públicas o donados por personas físicas o jurídicas u organismos nacionales o internacionales que se encuentren bajo la administración de la Unidad Técnica de Gestión Vial Municipal.

Artículo 4. Clasificación. De la clasificación de los vehículos. Los vehículos de la Unidad Técnica de Gestión Vial Municipal, se clasifican como de uso administrativo, que son aquellos propiedad o al servicio de la Institución para el necesario traslado de sus funcionarios en el ejercicio de sus funciones y desarrollo de los proyectos municipales. Estos vehículos deben portar el nombre de la Municipalidad, el logo y las palabras “Uso Oficial” deben cumplir con los controles y requerimientos establecidos en el presente reglamento y la Ley de Tránsito.

Artículo 5. Asignación de vehículos. Los vehículos serán asignados al Director de la UTGVM y son de uso exclusivo de dicha entidad.

Artículo 6. La administración. La Administración debe velar por el uso, administración, control y mantenimiento de los vehículos de la Unidad Técnica de Gestión Vial, lo cual recae en el Director de la UTGVMM.

Artículo 7. Funciones de la administración. Tendrá a cargo las siguientes funciones:

1. Planificar, organizar, controlar y coordinar todas las actividades de orden administrativo relacionadas con el uso y disposición de los vehículos.
2. Velar por el correcto funcionamiento, conservación y limpieza de los vehículos, incluyendo, con la debida antelación, las necesidades de reparación y sustitución de las unidades.
3. Controlar en cada caso, que el servicio prestado guarde relación con el kilometraje recorrido, tiempo empleado y consumo de combustible para lo cual se basará en la solicitud de uso de vehículos.
4. Expedir las solicitudes de lubricantes y repuestos que requieran los automotores, así como llevar el control mensual de estos y rendir un informe al superior inmediato.
5. Coordinar la salida de vehículos y evitar en lo posible que se produzca duplicidad de servicios hacia un mismo lugar o ruta.
6. Realizar los trámites internos para la adquisición, cambio o alquiler de vehículos para la Institución, así como coordinar los estudios técnicos de su requerimiento y aportar los justificantes del caso.
7. Atender los trámites para el pago de los derechos de circulación de la flotilla y otros conceptos que se establezcan.
8. Llevar un minucioso y efectivo control de vehículos, repuestos, herramientas y demás accesorios y mantener los respectivos registros.
9. Establecer un programa de mantenimiento y reparación de vehículos, así como registros de daños y averías por vehículo.
10. Entregar los vehículos únicamente a aquellos funcionarios autorizados para conducirlos.
11. Controlar la labor de los conductores y choferes e instruirlos sobre la forma de cumplir con sus deberes.
12. Llevar el control de los vehículos que están en servicio y el detalle de su estado, así como los que están fuera de servicio y el motivo, debiendo existir una tarjeta de control para cada unidad automotor, que contenga al menos, los siguientes datos: Número de placa, Número de motor, Marca, Número de Chasis, Modelo, Fecha de ingreso a la Unidad Técnica de Gestión Vial, Pólizas, Clasificación respecto al uso administrativo.
13. Llevar registros que permitan conocer el estado de los vehículos antes y después de cada servicio, estableciendo las responsabilidades del caso cuando aparezcan daños, esto en un plazo máximo de veinticuatro horas.
14. Velar porque los vehículos estén debidamente asegurados y dar seguimiento a las denuncias presentadas ante el Instituto Nacional de Seguros o cualquier otro asegurador, así como cualquier otro trámite pertinente.
15. Llevar un control actualizado del Registro de Conductores y Choferes, que al menos deberán de consignar los siguientes datos: Tipo de licencia, Nombre, apellidos y calidades del conductor o chofer, Número de licencia, fecha de expedición y de vencimiento, Récor de los accidentes que tuviera con la Institución y número de la resolución que puso fin al proceso, Fecha de expedición de oficio de la Institución autorizándolo para conducir vehículos oficiales.
16. Efectuar los trámites necesarios para contratar o alquilar servicios de transporte externo.
17. Llevar un reporte mensual del movimiento de los vehículos con los siguientes datos: Kilómetros recorridos, Reparaciones hechas, Estado mecánico de los mismos, Reparaciones pendientes, Requisiciones de repuestos solicitados.
18. Llevar un control actualizado de las solicitudes de uso de los vehículos de la Unidad Técnica de Gestión Vial.
19. Velar porque se cumpla el presente reglamento, procedimiento ante cualquier infracción a la aplicación del debido proceso disciplinario si fuere necesario. La Administración asumirá estas funciones directamente o a través de un funcionario responsable designado.

Artículo 8. Para el uso. Antes de su salida, el chofer (operador de equipo especial y maquinaria) o conductor (persona que conduce un vehículo) anotará en la fórmula: Fecha de salida, placa del vehículo a utilizar, nombre del conductor, lugares a visitar, motivo de la gira, hora de salida, kilometraje inicial así como el combustible que reporta el mismo; deberá anotar también el nombre de los acompañantes  cuando en el vehículo viajen otros funcionarios, así también en el espacio de observaciones cualquier otro dato que considere necesario antes y/o después de la gira. La misma boleta será firmada por el conductor, el jefe de departamento y el coordinador de transporte designado para tales efectos. Cuando el vehículo haya regresado a la Institución el chofer o conductor deberá anotar la hora de llegada, kilometraje final y combustible de llegada y remitir la boleta de Uso de Vehículos a la Dirección de la Unidad Técnica de Gestión Vial.

Artículo 9. De la custodia de los vehículos y llaves. Todos los vehículos de uso administrativo, deben ser guardados al final de la jornada en el plantel municipal. La administración, tratándose de fuerza mayor, caso fortuito o interés institucional o municipal, podrá disponer lo contrario. Asimismo, habrá 2 juegos de llaves las cuales se tendrán en custodia de la Dirección de la Unidad Técnica, en un lugar acondicionado al efecto, a lo cual debe corroborarse su uso de conformidad con la bitácora de salida.

Artículo 10. Custodia de los vehículos en gira. Cuando un vehículo se encuentre en gira, deberá ser guardado en lugares que brinden las condiciones de seguridad adecuadas y no podrá circular en horas y días que no estén debidamente autorizados.

Artículo 11. Utilización de otros medios de transporte. No se hará uso de vehículos de la Institución, cuando resulte más ventajoso realizar un viaje utilizando los servicios particulares o de transporte colectivo de personas y su uso no perjudique la efectividad y oportunidad del trabajo a juicio de la Administración.

Artículo 12. Uso de los vehículos. Es prohibido poner en uso las unidades que no estén en condición de ser utilizados, o que no hayan pasado el proceso de revisión mínima mensual, al término de la última diligencia efectuada.

Artículo 13. Alteración de la ruta. Cualquier alteración de la ruta programada que se presente en el transcurso de un viaje, será responsabilidad absoluta del funcionario que utilice el servicio. El conductor o chofer deberá informar a la administración tal situación al finalizar la gira y la justificación correspondiente.

Artículo 14. Personas autorizadas para conducir vehículos. Únicamente están autorizados para conducir vehículos los funcionarios municipales de la Unidad Técnica de Gestión Vial Municipal o bien aquellos autorizados por la Administración, cuando se haya solicitado por urgencia a la Dirección de la Unidad Técnica de Gestión Vial.

Artículo 15. Protección a choferes y conductores. La institución otorgará como protección a sus choferes y conductores, durante el ejercicio de sus labores, las pólizas de riesgo del trabajo y las relativas a vehículos según las disposiciones de la Ley de Tránsito.

Artículo 16. Deberes. Son deberes de todo conductor o chofer:
1. Conocer y cumplir estrictamente la Ley de Tránsito y su Reglamento así como las disposiciones que establece el presente reglamento. b) Tener actualizada la licencia de conducir la cual debe ser acorde con el tipo de vehículo que conduce.
2. Comunicar a la administración el vencimiento de la licencia un mes antes de su expiración.
3. Reportar a su jefe inmediato y a la Administración, cualquier daño o falla que se detecte en el vehículo utilizado. d) Conducir el vehículo bajo las condiciones establecidas en cuanto a capacidad de carga útil cantidad de pasajeros y velocidad.
4. Conducir en forma responsable y prudente de manera que no ponga en peligro su propia vida, la seguridad de otras personas y la unidad que conduce, de otros vehículos y bienes.
5. Seguir la ruta lógica establecida entre los puntos de salida y destino de cada servicio.
6. Asumir el pago de las multas por infracciones a la Ley de Tránsito cuando ésta sea impuesta por actos atribuibles al conductor del vehículo, fundada en resolución judicial, administrativa o parte pertinente.
7. En caso de accidente, elaborar un informe sobre los daños producidos y la causa del mismo; y elevarlo a conocimiento de la Administración.
8. Los chóferes y conductores deberán acatar las disposiciones administrativas en cuanto al suministro y uso de combustible que requieran los vehículos.
9. Conocer y cumplir con las disposiciones establecidas en el presente Reglamento, la Ley de Tránsito y el Manual sobre Normas Técnicas de Control Interno Relativas al Uso, Control y Mantenimiento de Vehículos de la Contraloría General de la República.
10. Portar el carné que lo identifica como funcionario mientras viaja en vehículos de la Institución, salvo en casos de particulares autorizados. Portar debidamente actualizada la licencia de conducir.
11. Portar en el vehículo la tarjeta de derechos de circulación, de propiedad y de pesos y dimensiones.
12. Portar en todo momento las autorizaciones para conducir el vehículo oficial y para circular vehículos municipales.
13. Portar cuando corresponda el permiso para conducir fuera de días y horas no hábiles.
14. Mantener el mejor estado de conservación y limpieza del vehículo bajo su responsabilidad.
15. Cuidar de las herramientas, repuestos y otras piezas complementarias de que disponga el vehículo.
16. Hacer uso de los servicios de transporte en situaciones plenamente justificadas y por razón de desempeño de las labores propias de la Institución.
17. Reportar a la Administración cualquier irregularidad que observe en el transcurso del servicio ya fuere en el vehículo o en el cumplimiento del presente Reglamento y la Ley de Tránsito.
18. Cumplir los programas de mantenimiento establecidos para el vehículo.
19. Guardar el vehículo al finalizar la jornada de trabajo, en el lugar que la institución designe para tal fin.
20. Velar por el buen estado del vehículo asignado, revisando diariamente al inicia y finalizar la jornada laboral, el estado en que se encuentra el vehículo.
21. No utilizar el vehículo en condiciones de evidente necesidad de intervención mecánica.
22. Lleva un inventario de los aditamentos o accesorios con los que cuenta los vehículos; la permanencia y el estado de éstos es de igual forma su responsabilidad.
23. Coordinar lo relativo a las labores de mantenimiento periódico del vehículo, y el consumo de combustible.
24. En caso de colisión o accidente de tránsito, comunicar inmediatamente al Director de la UTGVM para que se proceda a realizar las diligencias que protejan los intereses de la institución.
25. En caso de colisión o accidente durante la gira, deberá tomar las previsiones para que las autoridades judiciales y de tránsito, así como de la entidad aseguradora, cumplan con las obligaciones, con base en la realidad de los hechos y reportar inmediatamente según lo anotado en el inciso anterior.
26. No usar el vehículo para asuntos personales, familiares o particulares.
27. Durante la realización de giras, deberá dejar el vehículo en sitios seguros (estacionamientos públicos autorizados o similares) en donde el sitio no corra peligro de hurto o de ser dañado en su carrocería o funcionamiento mecánico.
28. No cambiar el destino de la labor o gira establecida para el vehículo sin justa causa, si eso ocurriese debe brindar las justificaciones del caso.

Artículo 17. Del horario. Los vehículos podrán ser utilizados solo dentro de la jornada laboral de la institución, de conformidad con los honorarios definidos por el Reglamento Autónomo de Organización y Servicios de la Municipalidad de Goicoechea, tanto para la parte operativa como para la parte administrativa, según se encuentre asignados.
La utilización de vehículos fuera de la jornada laboral ordinaria, solo se autorizará previa solicitud escrita por parte del funcionario con la justificación pertinente, y aprobada por el Director de la UTGVM


