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CAPÍTULO I
SECCIÓN I
Definiciones
Artículo 1 - Para los propósitos del presente manual, los términos que se indican a continuación deberán entenderse de la siguiente manera:
a. Armamento: La totalidad de armas de fuego, sus cargadores, municiones y otros accesorios (fundas, porta cargadores, etc.), así como la munición para las armas de fuego y munición química existentes en el inventario de una armería.
b. Armería: Espacio físico destinado para el almacenamiento, custodia y manipulación física del armamento, propiedad de la Municipalidad de Goicoechea, para el ejercicio de las funciones policiales o de seguridad, en cumplimiento de los requerimientos estructurales, establecidos en el presente Manual.
c. Armero(a): Personal debidamente capacitado para el manejo administrativo y técnico de una armería y su armamento.
d. Capacitación para armeros: Es el Curso para Armeros Estatales sobre el Mantenimiento del Armamento y los Fundamentos de la Administración de una armería, debidamente registrada por la Escuela Nacional de Policía e impartido por la Dirección General de Armamento, mediante su estructura orgánica.
e. Dependencia Encargada del Armamento: Corresponde al Departamento de Policía Municipal, que le corresponde llevar, por medio de un sistema eficiente, moderno y automatizado, así también de forma centralizada y actualizada el control de inventario.
f. Explosivos: Productos, sustancias o elementos químicos en estado sólido, líquido o gelatinoso, que al aplicarles uno o varios de los factores de iniciación (calor, presión y choque) en forma combinada o separada, se transforman en gas a alta velocidad y producen energía térmica, presión, una onda de choque o un alto estruendo; también los que provocan por medio de una combustión o detonación controlada, generar efectos lumínicos y sonoros.
g. Funcionario(a) policial. Aquella persona cuyo nombramiento, funciones e investidura, está reconocida por la Ley General de Policía y el Código Municipal, que determine su estatus policial.
h. Jerarca: Superior jerárquico del órgano o del ente; ejerce la máxima autoridad dentro del órgano o ente público, en la Municipalidad es el Alcalde Municipal.
i. Oficina de Control de Bienes: Es aquella dependencia parte de la estructura organizativa de la Municipalidad, encargada de llevar el correspondiente registro y control de los bienes muebles.
j. Municipalidad:  Corresponde a la Municipalidad de Goicoechea, como institución sujeta a derecho público, que está obligada a reportar sus inventarios de armas al Departamento de Control de Armas y Explosivos, según el artículo Nº 5 de la Ley 7530 sus reformas y su reglamento promulgado mediante Decreto Ejecutivo Nº 37985-SP
k. Otros equipos: Aquellos equipos no considerados dentro del armamento propio de una armería, pero que es de utilización por parte de los cuerpos de policía o seguridad, como elemento de protección.
l. Personal en Servicio: Todo(a) funcionario(a) policial o de seguridad patrimonial que se encuentre desempeñando de forma práctica sus funciones oficiales
m. Superior Inmediato o Jefe de Puesto: Aquel funcionario parte de la estructura orgánica de la Municipalidad, de quien depende de forma directa el armero y que ha de ejercer una supervisión directa en el funcionamiento de la Armería, de su personal y de la administración del armamento. En el caso de la Municipalidad es el Jefe de Policía Municipal.

n. Unidades Policiales: Aquellas dependencias propias de los cuerpos reconocidos como policiales por la Ley General de Policía Nº 7410 o bien alguna otra Ley.
o. Unidades de Seguridad: Aquellas dependencias propias de los cuerpos administrativos no incluidos o reconocidos como policiales por la Ley General de Policía, pero que se encargan de suministrar la seguridad interna en las instalaciones propias o bajo la responsabilidad de algún Órgano o Ente Público.
Sección II Normas generales
Artículo 2 – El funcionario que se designe en la Municipalidad para desarrollar las funciones de armero, debe llevar y aprobar la capacitación respectiva para tal fin.
Artículo 3 – El cambio de la persona designada para Armero, debe notificarse al Departamento de Control de Armas y Explosivos por escrito, por parte del Jerarca.
Artículo 4 – El personal de armería debe dedicar el debido tiempo de su jornada laboral para realizar las funciones propias del cargo. Para lo cual es responsabilidad del jefe del Departamento de Policía Municipal, velar por su cumplimiento y servicio todos los días.
Artículo 5 - Al momento de darse un cambio del Armero, el personal saliente junto con el entrante, se encuentran obligados(as) a levantar en forma inmediata un inventario fisico y registral de todos los bienes que se encuentren en la Armería, detallándolos por: Tipos de armas, sus marcas, números de series, números de patrimonio, estado y cantidad.
En el caso de las municiones y los cargadores se detallará: Tipo, cantidad unitaria, estado y calibre para la munición. Se ha de puntualizar toda diferencia existente entre el inventario fisico y los registros.
Este inventario ha de ser firmado tanto por el personal entrante y saliente, así como por el Jefe de Policía Municipal, remitiendo copia del inventario al Departamento de Control de Armas y Explosivos. La remisión de la copia del inventario se realizará de forma inmediata y mediante oficio suscrito por el Jefe de Policía Municipal.
Artículo 6 - Ante cualquier incumplimiento con lo establecido en el artículo anterior, se procederá según la normativa existente y vinculante, para que se proceda con las posibles acciones tanto administrativas  o bien todo incumplimiento de las obligaciones y deberes que impone el presente reglamento a los funcionarios del Departamento de Policía Municipal de Goicoechea, se aplicara el régimen disciplinario establecido en el Reglamento Interno de Organización y Servicio, vigente de esta Municipalidad, Las sanciones que se impongan a los funcionarios serán de conformidad a la gravedad que se acredite en cada caso concreto, sin detrimento de aquellas otras acciones que sean necesarias en sede judicial.
Artículo 7 - Únicamente podrán hacer ingreso a la Armería, el personal autorizado según los parámetros establecidos en este manual, el armero (s), el Jefe de Policía Municipal; así como aquellas instancias de control como la Auditoria, la Dirección Administrativa Financiera, Departamento de Contabilidad, Departamento Proveeduría, para efectos propios de sus dependencias y previa coordinación con el Jefe de Policía Municipal.
Es terminantemente prohibido mantener dentro de las armerías, objetos ajenos al equipo reglamentario.
Artículo 8 - Dentro de la Armería está totalmente prohibido, dormir, fumar, preparar y calentar alimentos, así como el realizar cualquier otra actividad ajena a las funciones de la Armería, y mantener armas, cargadores, municiones, accesorios y otros equipos dentro de las armerías ajenos al equipo reglamentario.
Las armerías no podrán estar separadas del edificio principal, salvo justificación técnica avalada por la Alcaldía Municipal, a instancia del Jefe de Policía Municipal, no podrá colindar con áreas de almacenamiento de sustancias inflamables, alimentos, comedores, baños, celdas, dormitorios, cocinas y oficinas de atención al público.
Artículo 9 – El Armero y el Jefe de Policía Municipal, en el ejercicio de sus funciones, son responsables de todo el armamento y otros equipos asignados a la armería y han de velar por la aplicación de las disposiciones establecidas en este Manual.
Artículo 10 - Ante la solicitud de las Autoridades Policiales a conocimiento de los Juzgados de Flagrancia, o por hallazgo, el Armero, el Jefe de Policía Municipal, con base en los conocimientos adquiridos en la capacitación para armeros, deben identificar y determinar el funcionamiento de dispositivos encontrados, que puedan calificar como un arma de fuego, que fueren encontrados en manos de personas aprehendidas o por hallazgo.

Par lo cual se han de definir los siguientes aspectos:

A. El tipo de fabricación del dispositivo, si es industrial o artesanal
B. Cómo se catalogaría el dispositivo, si es un arma de fuego, ya sea larga (escopeta, rifle o carabina); corta (pistola o revólver)
C. Si el dispositivo es un juguete o de salva.
D. La información que sea posible determinar, sobre la marca, el modelo, la serie y el calibre.
E. Si el dispositivo tiene cañón libre de obstrucciones o bloqueos que permita el paso de una ojiva.
F. Si es posible introducir algún tipo de munición comercial.
G. El tipo de componente o pieza, que funciona como percutor, golpeando el fulminante del cartucho.
Se ha de indicar claramente, si el dispositivo tiene los componentes necesarios para calificar como un arma de fuego convencional.
Bajo ninguna circunstancia el armero accionara el arma, esto por cuanto la munición que acompaña el dispositivo es evidencia.
SECCIÓN III
Munición
Artículo 11 - El armero solo podrá suministrar las municiones que de forma oficial adquiriera la institución y velará porque al finalizar los turnos, cada funcionario o funcionaria, haga devolución de la misma cantidad y tipo de munición que se le entregó o ·el respectivo informe del gasto o extravío.
De no cumplirse por parte del funcionario o funcionaria, con la entrega de la munición o el respectivo informe del gasto o extravío, el personal de armería en turno deberá reportar por escrito dicha situación al Jefe de Policía Municipal y levantar el acta correspondiente.
Artículo 12 - Las municiones que no estén en uso para el servicio activo, deben mantenerse dentro de su empaque original de fábrica. Es obligación conjunta del Armero y Jefe de Policía Municipal, el velar por el fiel acatamiento de esta norma.
SECCIÓN IV
Armas
Artículo 13 - En las armerías únicamente se podrá dar mantenimiento y custodia al armamento que pertenezca a la Municipalidad de Goicoechea.
Queda terminantemente prohibido la permanencia dentro de la Armería, de cualquier arma o bien ajeno a esta. El personal de armería que incumpla con lo aquí establecido, será objeto de un proceso administrativo.
SECCIÓN V
Chalecos resistentes a las balas
Artículo 14 - Para efectos del almacenamiento, custodia y cuidado que se ha de realizar, sobre los chalecos resistentes a las balas, asignados a los oficiales de Policía Municipal, se ha de cumplir con los siguientes lineamientos:
a) Verificar que el chaleco contenga los paneles balísticos anteriores y posteriores, además verificar la caducidad de la funda, los paquetes balísticos y el nivel de protección balística.
b) Mantener el chaleco limpio y en buenas condiciones, limpiarlo después de usarlo con un trapo húmedo por toda la superficie y revisar las costuras. El exceso de humedad por lluvia o sudor limpiarlo con un trapo seco.
c) Almacenar el chaleco de forma vertical en un lugar seco y a la sombra.
Ante la existencia de un daño o situación anómala, que presente cualquier chaleco, se ha de informar de inmediato al Jefe de Policía Municipal.
CAPÍTULO II
Sección Única - Salvaguarda Física
Artículo 15 -La armería policial de la Municipalidad de Goicoechea, debe cumplir con los requerimientos que establezca el Arsenal Nacional, al tenor de lo dispuesto en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública y publicado en el Diario Oficial LA GACETA N° 228, del 07 de diciembre de 2018, que abarcarán tamaño según el total del armamento que tenga asignado, así como de los otros equipos y espacios necesarios para trabajo y seguridad.

Artículo 16 - En el caso de que el inventario de armas, no supere las ciento cincuenta armas, se debe contar para el almacenamiento de la totalidad de las armas y munición, en una o varias cajas fuertes que tendrá que estar anclada en un área segura del inmueble y poseer, una resistencia igual o superior a TL15 X 6 según la norma INTECO para cajas fuertes; de no contarse con dichas cajas fuertes, se podrá disponer de algún tipo gabinete de seguridad, donde se guarde el armamento de forma segura, el cual debe cumplir las características definidas en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública.
La caja fuerte o el gabinete de seguridad, ha de estar separada del edificio principal, salvo justificación técnica avalada por la Alcaldía Municipal a instancia del Jefe de Policía Municipal y no podrá colindar con las áreas de almacenamiento y/o utilización de sustancias inflamables, alimentos, comedores, baños, celdas, dormitorios y oficinas de atención al público.
La responsabilidad por el cuido de las cajas fuertes o gabinetes de seguridad, sus combinaciones o llaves de apertura, así como del armamento ahí almacenado y de los controles necesarios, recaerá sobre la persona encargada de la entrega y recepción del armamento, que debe contar con la formación de armero correspondiente, así también, en forma general, el Jefe de Policía Municipal tendrá responsabilidad sobre el manejo de dichas cajas fuertes o gabinetes de seguridad, sus combinaciones o llaves de apertura y del armamento ahí almacenado.
Si el inventario de armas llegara a superar las ciento cincuenta armas, será requerido la construcción de una armería, según los parámetros establecidos en el capítulo II del el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública.
Artículo 17 - De ser requerido el ingreso a la Armería o bien el acceso a los gabinetes o cajas de seguridad, y por algún motivo el armero de turno no esté disponible, el ingreso o acceso, únicamente lo realizará el Jefe de Policía Municipal o a quien este designe formalmente y bajo las responsabilidades del caso, quien debe entregar al armero, en la misma fecha, reporte debidamente firmado por él y dos testigos; describiendo los movimientos realizados, para que dichos movimientos sean aplicados por el armero según los controles establecidos.
Artículo 18 - Dentro de la Armería deben mantenerse la totalidad del armamento propiedad de la Municipalidad de Goicoechea, dándosele prioridad en la utilización del espacio físico existente; así también para los implementos y equipos utilizados en el mantenimiento preventivo del armamento.
Artículo 19 - De ser necesario trasladar de forma temporal armamento de una dependencia a otra dentro de la Municipalidad, el Armero y el Jefe de Policía Municipal, solicitará la correspondiente autorización a la Alcaldía Municipal, para hacer efectivo el traslado.
Artículo 20 - En el caso que sea requerido trasladar, de forma permanente, armamento de una armería a otra dentro de la misma Municipalidad, corresponderá al Armero y al Jefe de Policía Municipal, realizar dicha reubicación según solicitud formal de la armería interesada; después de lo cual debe actualizar sus registros, previo cumplimiento y formalización de la documentación oficial de traslado, archivando de forma cronológica dicha documentación.
CAPÍTULO III
Sección Única - Mantenimiento
Artículo 21 - El personal que se destine para la armería es responsable por el adecuado, control, registro, fiscalización, administración, resguardo, funcionamiento y mantenimiento del armamento, según la capacitación recibida.
Artículo 22 - Los funcionarios de las diferentes armerías únicamente podrán utilizar los implementos e insumos para el mantenimiento que la Municipalidad haya adquirido para dicha finalidad, los cuales deberán de ser adquiridos bajo criterios técnicos que garantice la no afectación negativa del armamento.
Artículo 23 - En caso de percatarse de algún daño en el armamento, el personal de armería, debe reportarlo a la Jefatura de Policía Municipal, para su correspondiente reparación. El arma que deba enviarse a reparar debe acompañarse de reporte del daño determinado, con firma del Armero y Jefe Policía Municipal.
CAPÍTULO IV
Sección Única - Registro Y Control

Artículo 24 - Como control diario, la armería de la Municipalidad, debe utilizar un libro de actas, debidamente foliado y sellado, aperturado por la Auditoría Interna, en el cual el personal de la Armería debe dejar constancia del armamento y otros equipos que son entregados al personal en servicio, teniendo que ser firmado por el respectivo funcionario que entrega y el que recibe, tanto para el recibido como para la devolución.
Artículo 25 - En el caso de otros equipos autorizados para su almacenamiento en la armería, el control y registro debe realizarse según los parámetros establecidos por la Administración.
Artículo 26 - En lo referente al registro y control del armamento, que se ha de llevar en la armería de la Municipalidad, debe ser, preferentemente, un sistema eficiente, moderno y automatizado, que permita tener información sobre cada arma de fuego, de forma fehaciente, en tiempo real e histórico, así como cronológico. Es responsabilidad de cada armero en servicio, entregar su turno, con todas las anotaciones de los movimientos llevados a cabo durante su turno, debidamente registradas en el sistema de registro y control, cumplimiento con lo dispuesto en ese particular en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública.
Los registros y controles han de mantenerse en los equipos de cómputo asignados a la armería, únicamente podrán tener acceso a dichos equipos, el personal de armería y Jefe Policía Municipal; de no contar la armería con algún equipo de cómputo asignado, es responsabilidad del Jefe Policía Municipal, disponer de un equipo de cómputo de la Unidad, donde se mantendrán y actualizarán los archivos digitales de los registros y controles. Sobre todos los registros y controles, se contará con un sistema de respaldo de toda la información, o bien se ha de realizar manualmente, un respaldo de la información en algún equipo de almacenamiento, que estará bajo el resguardo del Jefe de Policía Municipal. Los respaldos se han de realizar semanalmente.
Artículo 27 – La armería debe poseer un sistema de archivo que permita administrar de forma eficiente los documentos que se generen por el manejo de la Armería, el cual deberá de mantener un registro histórico y detallado de la documentación; todo en concordancia con las leyes e instrumentos internacionales, así como con los procedimientos o técnicas estándar para la administración de documentos, dispuestas por la Municipalidad. Tener en referencia lo establecido en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública, sobre este particular.
Artículo 28 – De forma semestral debe emitirse el informe que seguidamente se indica, emitido y firmado por parte del Armero con visto bueno del Jefe de Policía Municipal:
I. Informe Semestral: El que se remite al Departamento de Control de Armas y Explosivos, según lo establecido en el artículo 5 de la Ley N º 7530 y sus reformas, por parte de los Órganos o Entes Públicos y los Cuerpos Policiales reconocidas por la Ley General de Policía Nº 7410 o bien alguna otra Ley y únicamente sobre las armas de su propiedad.
La estructura del informe debe ser conforme lo dispone el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública.
Artículo 29 - Los informes semestrales, estos deben de remitirse al Departamento de Control de Armas y Explosivos y al Alcalde Municipal, según el siguiente cronograma:
a. Primer informe semestral del año que comprende enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio, será remitido a más tardar el día 15 julio.
b. Segundo informe semestral del año que comprende julio, agosto, setiembre, octubre, noviembre y diciembre, será remitido a más tardar el día 15 enero de siguiente año.
Para efecto de los informes semestrales, la información que ha de contener y que ha de corresponder a cada una de las armas, será: Tipo de arma, número de serie, número de patrimonio, nombre de la persona a quien se le han asignado y estado del arma. En el caso de aquellas armas que no estén asignadas a una persona específica, sino que se utilicen dentro de un rol de trabajo, se deberá de informar a qué unidad policial o de seguridad están asignadas.
Se sugiere la utilización de la matriz contemplada en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública, para este particular
De no cumplirse con las fechas de presentación indicadas, para todos los informes aquí descritos, se tendrá como no presentado el informe y que eventualmente podrá generar la apertura de un proceso administrativo contra los responsables del envió del informe.

Artículo 30 - Con el fin de mantener en forma adecuada y constante el control del armamento, se deben realizar mensualmente un inventario interno completo, que ha de quedar debidamente documentado, siendo responsables de esto el Armero y el Jefe Policía Municipal o a quien este designe formalmente para tal efecto.
CAPÍTULO V
Sección Única -Asignación de Armas
Artículo 31 - Todo(a) funcionario(a) policial o de seguridad, respectivamente, que se encuentre fuera de servicio, no puede poseer armamento asignado, para lo cual, al momento de cesar su jornada laboral, tiene que dejar el arma, cargador y munición en la Armería.
Artículo 32 - Todo(a) funcionario(a) policial reconocido como policía por la Ley General de Policía Nº 7410 o bien alguna otra Ley, que porte un arma de fuego para el desempeño de sus funciones oficiales, debe de haber aprobado el curso de manejo de armas impartido por la Escuela Nacional de Policía y tener el permiso de portación de armas correspondiente.
En el caso del personal, que desarrolle funciones de protección patrimonial, deberá de estar a derecho con la Ley de Servicios de Seguridad Privada y portar el correspondiente carnet de portación de armas emitido por el Departamento de Control de Armas y Explosivos.
Artículo 33 - Sólo aquellos funcionarios del estado que se encuentren en funciones policiales o de seguridad patrimonial pueden portar armamento, por lo cual quedan excluidos de hacerlo los funcionarios administrativos que no desarrollen este tipo de funciones específicamente.
CAPÍTULO VI
Sección Única - Prácticas De Tiro
Artículo 34 – El Jefe de Policía Municipal, debe presentar ante la Alcaldía Municipal, un protocolo específico para la realización de sus prácticas. El cual luego de avalarse por ésta dependencia, el protocolo debe ser comunicado por el Jefe de Policía Municipal a la Dirección General de Armamento, para posibles observaciones.
CAPÍTULO VII
Sección Única -Procedimientos
Artículo 35 - Procedimiento para solicitar la Municipalidad la destrucción de armas.
a. Remitir a la Dirección General de Armamento un oficio firmado por el Alcalde (sa) Municipal, solicitando la destrucción de armas de fuego, cargadores y municiones, en el cual debe de contemplarse las características de las armas, a saber: Tipo, serie, marca, modelo y calibre; además de la Justificación del por qué se requiere su destrucción.
b. En esta solicitud se ha de indicar el nombre de la persona autorizada para firmar el Acta de Destrucción que se confeccionará para tal efecto, así como el o los números de teléfono donde poder ubicar a dicha persona para las coordinaciones pertinentes.
c. Esta persona, al momento de presentarse en las instalaciones del Arsenal Nacional, deberá portar su cédula de identidad al día y en buen estado.
d. Aportar la personería jurídica vigente.
e. Aportar copia de la matrícula o certificación de inscripción emitida por el Departamento de Control de Armas y Explosivos, del o las armas de fuego a destruir.
f. Presentar copia de la documentación oficial donde se le dio de baja al arma o las armas, por parte del Departamento de Contabilidad.
Artículo 36 - Procedimiento para ser aplicado en caso de ingreso de personas no autorizadas a una armería por presunta sustracción de bienes.
En este particular debe aplicarse lo dispuesto para tales efecto en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública.
Artículo 37 - Procedimiento en caso de sustracción de arma de fuego a un o una funcionaria durante el servicio.
i. El o la funcionaria policial o de seguridad deberá de reportar al Jefe de Policía Municipal y por el medio más rápido a su alcance la sustracción del arma.
ii. El o la funcionaria policial o de seguridad deberá de presentar, de forma inmediata, la correspondiente denuncia ante la autoridad judicial competente, en la cual debe detallar el tipo de arma, su serie, el patrimonio, modelo y la cantidad de cargadores y munición que portaba. Si no tiene estos datos debe solicitarlos al armero de la unidad. También debe detallar cómo se dio la sustracción y eventual identificación de los responsables.

iii. El personal policial o de seguridad deberá de presentar por escrito, un informe detallado al armero, sobre lo sucedido con el arma, a dicho informe se le ha de adjuntar una copia de la respectiva denuncia. Para estos efectos, el (la) funcionario (a) respectivo (a), tiene que rendir dicho informe, en las veinticuatro horas posteriores, al término de la correspondiente jornada laboral del funcionario policial o de seguridad.
iv). El armero y el Jefe de Policía Municipal, al tener conocimiento sobre la sustracción de algún arma, deben, en forma conjunta, comunicar por escrito e inmediatamente a la Alcaldía, Dirección Administrativa Financiera y Departamento de Contabilidad y al Departamento de Control de Armas y Explosivos.
Artículo 38 - Procedimiento a realizar cuando se dé el decomiso o secuestro de un arma de fuego por parte del Poder Judicial.
En este particular debe aplicarse lo dispuesto para tales efecto en el MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL DE ARMERÍAS DE ÓRGANOS Y ENTES PÚBLICOS, emitido por el Ministerio de Seguridad Pública.
Artículo 39 - Procedimiento en caso de que se deba dejar un arma de reglamento bajo la custodia de un puesto de control para ingresar a algún edificio.
a. Todos los funcionarios policiales o de seguridad patrimonial que en el ejercicio de sus funciones deban acudir a realizar cualquier diligencia oficial y deban dejar su arma en un puesto de control y no se le entregue la correspondiente llave del compartimento donde se guarde el arma, al momento de recibir el armamento entregado al inicio, deberán verificar cuidadosamente que se le esté haciendo devolución del armamento entregado.
b. Si el armamento devuelto no es el mismo que dejó originalmente, deberá informarlo inmediatamente al Jefe de seguridad del lugar y no retirarse del lugar hasta que no se resuelva de forma satisfactoria el suceso y se aclare formalmente lo qué sucedió con el armamento.
Artículo 40 - Es deber de todo (a) funcionario(a) velar por los activos que se le entregan para el ejercicio de sus funciones. La pérdida, extravío, sustracción o decomiso por causas imputables al funcionario(a), implicará el inicio de un proceso disciplinario, a efectos de determinar el grado de responsabilidad y la sanción que pudiera corresponder.

