MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA

REGLAMENTO PARA LA FORMULACIÓN, DISCUSIÓN Y NIVELES DE APROBACIÓN DEL PRESUPUESTO ORDINARIO Y DE LAS VARIACIONES PRESUPUESTARIAS DE LA MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA


El Concejo Municipal del cantón de Goicoechea, en sesión extraordinaria No 02-07, celebrada el día 25 de enero de 2007, articulo 4o, por unanimidad y con carácter firme aprobó:

"Vencido el plazo para escuchar observaciones al proyecto de Reglamento para la Formulación, Discusión y Niveles de Aprobación del presupuesto ordinario, publicado en La Gaceta No 216 del viernes 10 de noviembre del 2006. Sin existir observación alguna, se ratifica dicho reglamento.

Rige a partir de su publicación en el Diario Oficial La Gaceta para su eficacia.

Goicoechea, 30 de enero del 2007.

(NOTA DE SINALEVI: Tal como se indica en el párrafo anterior, el texto corresponde al publicado en La Gaceta N 216 del 10 de noviembre de 2006).

El Concejo Municipal del cantón de Goicoechea, en sesión ordinaria No 16-06, celebrada el día 18 de abril de 2006, articulo 4o, por unanimidad aprobó:

La Municipalidad de Goicoechea de conformidad con el artículo 43 del Código Municipal, hace de conocimiento a los interesados el presente proyecto, sometiéndolo a consulta pública por un plazo de diez días hábiles a partir de su publicación, las observaciones deberán presentarse por escrito ante la Secretaria Municipal, dentro del plazo referido.

MUNICIPALIDAD DE GOICOECHEA

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

Con fundamento en las disposiciones contenidas en el Código Municipal artículo 13, inciso c), así como la normativa dictada por la Contraloría General de la República en la directriz Lineamientos generales sobre el nivel de aprobación de presupuesto de los entes y órganos públicos, municipalidades y entidades de carácter municipal, fideicomisos y sujetos privados, se dicta el siguiente Reglamento:

(*) REGLAMENTO PARA LA FORMULACIÓN, DISCUSIÓN Y NIVELES DE APROBACIÓN DEL PRESUPUESTO ORDINARIO Y DE LAS VARIACIONES PRESUPUESTARIAS (Incluye las modificaciones hechas a los incisos a), b),d), y g) del artículo 1, así como la adición de los incisos m), n), q) y r), ese artículo 1, y la adición del capítulo quinto, todo lo anterior aprobado en sesión n° 28-10 del 12 de julio de 2010, por el Concejo Municipal del cantón de Goicoechea y publicado en la Gaceta 176 del 9 de setiembre del 2010).

(*)(Modificada su denominación mediante sesión N 28-10 del 12 de julio de 2010).

CAPÍTULO I

De las definiciones

Artículo 1o-Definiciones. Entiéndase en el presente Reglamento los siguientes términos de la forma que adelante se dirá:

a) Concejo / Jerarca: Concejo Municipal.

(Así reformado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

b) Alcalde / Autoridad superior administrativa: Alcalde

(Así reformado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

c) Titulares subordinados: Funcionarios de la administración activa responsable de un proceso, con autoridad para ordenar y tomar decisiones.

d) Presupuesto Ordinario: Instrumento que expresa en términos financieros el plan operativo anual institucional, mediante la estimación de los ingresos y egresos necesarios para cumplir con los objetivos y las metas de los programas establecidos.

(Así reformado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010)

e) Formulación: Etapa del proceso presupuestario donde cada uno de los titulares subordinados, Alcalde y Concejo presentan sus necesidades para el próximo ejercicio económico debidamente justificado en un Plan Operativo Anual.

f) Plan Operativo Anual (POA): Instrumento de planificación donde se asigna el contenido presupuestario conforme a la definición de objetivos, metas, actividades y responsables de los fondos establecidos por actividad y servicio.

g) Nivel de aprobación de presupuesto: Corresponde al nivel de detalle de los ingresos y de los egresos del presupuesto inicial y sus variaciones, que puede ser de dos tipos, el primer EXTERNO que es ejercido por la Contraloría General de la República , el cual se define por esta. El segundo es INTERNO, el cual es ejercido por parte del Jerarca

(Así reformado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

h) Discusión y aprobación: Etapa del proceso presupuestario donde se analiza la formulación presentada por el Alcalde.

i) Concejo de Distrito: Concejos de distrito del cantón.

j) Concejo Distrital Ampliado: Reunión donde el Concejo de Distrito convoca a las organizaciones comunales legalmente conformadas o adscritas a la Asociación de Desarrollo Integral del Distrito a que corresponda.

k) Partida: Es el primer dígito de la codificación de cuenta, siendo el nivel más agregado de la clasificación.

l) Grupo: Corresponde a los dígitos dos y tres de la codificación de cuenta, en el cual se ubican aquellas que poseen naturaleza semejante.

m) Aprobación presupuestaria interna: Proceso por medio del cual el jerarca, conoce y estudia el contenido del presupuesto formulado o de las variaciones que se le presenten, en función de los objetivos y metas institucionales, así como verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas que le son aplicables. Como resultado de este proceso, el jerarca emite mediante el acto administrativo establecido para el efecto, su aprobación o improbación, parcial o total, al presupuesto inicial y sus variaciones. Esta aprobación otorgará validez y eficacia jurídica, permitiendo su ejecución para el periodo respectivo, únicamente en aquellos casos en que no se requiera de la aprobación presupuestaria externa.

(Así adicionado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

n) Aprobación presupuestaria externa: Proceso a cargo de la Contraloría General de la República , por medio del cual conoce, verifica y se pronuncia mediante acto razonado sobre el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas aplicables al presupuesto inicial y sus variaciones, formuladas y aprobadas por los sujetos pasivos para el cumplimiento de sus objetivos y metas, otorgándole validez y eficacia jurídica y permitiendo su ejecución para el periodo respectivo.

(Así adicionado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010)

o) Bloque de legalidad: Conjunto de normas jurídicas, escritas y no escritas, a cuya observancia se encuentra obligada la Administración Pública , el cual comprende tanto la ley como las normas de rango superior, igual o inferior a ésta, incluidos los principios generales y las reglas de la ciencia o de la técnica.

(Así adicionado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010)

p) Clasificador de ingresos: Instrumento normativo que ordena y agrupa los recursos con que cuentan las entidades, en categorías homogéneas definidas en función de la naturaleza y características de las transacciones que dan origen a cada una de las fuentes de recursos.

(Así adicionado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

q) Clasificador por objeto del gasto: Conjunto de cuentas de gastos, ordenadas y agrupadas de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio que se esté adquiriendo o la operación financiera que se esté efectuando.

(Así adicionado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

r) Presupuesto extraordinario: Mecanismo que tiene por objeto incorporar al presupuesto del Ejercicio Económico correspondiente, los ingresos extraordinarios y los gastos correspondientes, cuyas fuentes son el crédito público y cualquier otra extraordinaria según el artículo 177 de la Constitución Política , los recursos excedentes entre los ingresos presupuestados y los percibidos así como los recursos del superávit. Además, tiene el propósito de registrar las disminuciones de ingresos y el efecto que dichos ajustes tienen en el presupuesto de egresos, así como cuando se sustituyen por otras las fuentes de financiamiento previstas, sin que se varíe el monto total de presupuesto previamente aprobado.

(Así adicionado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

s) Modificación Presupuestaria: Es aquella variación que se haga en los egresos presupuestados y que tenga por objeto aumentar o disminuir los diferentes gastos corrientes o de capital sin modificar el monto del presupuesto aprobado, o incorporando otros que no habían sido considerados.

(Así adicionado el inciso anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

CAPÍTULO II

De la formulación presupuestaria

Artículo 2o-  “Solicitud de presentación de necesidades. En la primera quincena de junio de cada año, la Dirección Administrativa Financiera remitirá a cada uno de los titulares subordinados incluida esta, los documentos necesarios para la formulación presupuestaria para el siguiente ejercicio económico.”

(Así reformado por el Concejo Municipal en Sesión Ordinaria N° 12-2022  del 21  de marzo de 2022)


Artículo 3o-Del plazo para devolver la fórmula de solicitud de necesidades. Los titulares subordinados dispondrán de un mes, que se detalla en la nota de remisión que elabore la Dirección Administrativa al entregar la documentación para la formulación presupuestaria. Vencido el plazo de entregar la formulación presupuestaria, los titulares subordinados que no la presenten deben ser reportados ante el Alcalde, quien resolverá la sanción disciplinaria correspondiente, de conformidad con la normativa vigente. De igual forma, los titulares subordinados que no entreguen en tiempo la formulación, para efectos de cálculo, se les consideran la asignación del ejercicio económico vigente menos el monto asignado a bienes duraderos.

Artículo 4o- Formulación de necesidades por Concejos de Distrito. “La Dirección Administración en la segunda quincena del mes de mayo, del primer año del período constitucional de los Concejos Municipales y, según necesidades por cambio de normativa o ajuste a las disposiciones, en los años siguientes del período, en la fecha que se definirá por esta Dirección, convocará a los Síndicos Propietarios y Suplentes y a la Comisión de Hacienda y Presupuesto, a charla de capacitación de manera de que ambas partes se enteren de los lineamientos a aplicar, conforme a las disposiciones establecidas por la Contraloría General de la República y este reglamento
Además hará entrega de formulario para ser llenado por los Concejos de Distrito para la presentación de las obras a presupuestar para el periodo económico siguiente.
Cada Concejo de Distrito debe considerar como suma por distribuir el monto asignado el año anterior más un 10% de incremento, debiendo priorizar a así hacerlo notar al momento en que se formulen los proyectos. Aquellas obras de alcantarillado pluvial podrán ser solicitadas, como montos adicionales a lo asignado para su distrito.
La definición de porcentajes para asignación de fondos para obras por distrito, cantonales y educativos, del período económico siguiente, será definida por la Administración, tomando como base el monto asignado en el período anterior e incrementado en el porcentaje que se indica en el párrafo cuarto del presente artículo y comunicado al Concejo Municipal para conocimiento de las partes, asimismo, por razones justificadas la Administración puede indicar que no habrá incremento para no afectar las estimaciones según comportamiento de recuperación de ingresos del período en ejecución, lo cual se debe realizar a más tardar a la primera quincena del mes de junio del año correspondiente

(Así reformado por el Concejo Municipal en Sesión Ordinaria N° 12-2022  del 21  de marzo de 2022)


Artículo 5o-De los concejos de distrito ampliados. La definición de los proyectos que se formulen para presentar ante el Concejo y Alcalde para analizar su consideración en el próximo presupuesto ordinario, deben ser aprobados en una sesión del Concejo de Distrito Ampliado, donde bajo una debida convocatoria, se brinde la oportunidad a la participación ciudadana en la definición y prioridad del proyecto que se apruebe, lo cual debe quedar debidamente documentado en el acta del Concejo de Distrito donde se resuelva ese particular.

Debe ser base fundamental en la definición de los proyectos la concordancia de los mismos con el Plan de Desarrollo Cantonal, Plan de Trabajo del Alcalde, las directrices emitidas por la Contraloría General y acuerdos existentes en esa materia por el Concejo Municipal.

Artículo 6o-Del plazo para presentación de necesidades por el Concejo de Distrito: luego de la sesión del Concejo Ampliado, adjuntando copia del acta, donde se detallen los proyectos aprobados y priorizados, la Presidencia del Concejo de Distrito lo remite a la alcaldía y Concejo, para su consideración y eventual incorporación en el presupuesto ordinario del período siguiente, la fecha límite para su presentación es la primera semana del mes de julio, aunque de mediar situaciones imprevistas puede ampliarse a una semana más, lo cual debe comunicar debidamente razonado la Alcaldía Municipal y la Dirección Administrativa Financiera. 
De presentarse los proyectos con omisiones a los requerimientos establecidos, serán devueltos por la Dirección Administrativa Financiera, debidamente justificados, al Concejo de Distrito correspondiente a efecto de que realicen los ajustes requeridos y se devuelvan a la Dirección Administrativa Financiera y la Alcaldía Municipal.

(Así reformado por el Concejo Municipal en Sesión Ordinaria N° 12-2022  del 21  de marzo de 2022)


Artículo 7o-Del proyecto de presupuesto ordinario. El análisis de los documentos de necesidades presentados por los titulares subordinados y los proyectos de los Concejos de Distrito serán analizados en coordinación del Alcalde Municipal, Dirección Administrativa Financiera con las unidades que corresponda para la definición del Plan Operativo Anual y el Proyecto de Presupuesto acorde con el Plan de Desarrollo Cantonal o bien el Plan de Trabajo de la Alcaldía, considerando que la iniciativa en esta fase es de la Alcaldía Municipal, así como bajo la priorización de actividades de orden administrativo y situaciones producidas por infortunio o desastre, que amerite la asignación de recursos presupuestarios, basados en la estimación de ingresos realizada con corte al 30 de junio de cada año, los gastos por unidad al 30 de junio de cada año, las disposiciones que emita la Contraloría General de la República y la legislación vigente en esa materia.

(Así reformado por el Concejo Municipal en Sesión Ordinaria N° 12-2022  del 21  de marzo de 2022)

Artículo 8o-De la presentación del proyecto de presupuesto ordinario. El proyecto de presupuesto ordinario será presentado por el Alcalde a más tardar el 30 de agosto de cada año ante el Consejo, con copia para cada uno de sus miembros.

CAPÍTULO III

Del análisis y aprobación del presupuesto ordinario

Artículo 9o-Del análisis del proyecto de presupuesto ordinario. En Concejo al momento de recibir el Proyecto de Presupuesto lo remite para su análisis y dictamen a la Comisión Permanente de Hacienda y Presupuesto, cuyo dictamen debe aprobarse en sesión Extraordinaria con fecha límite el 25 de setiembre (5 días naturales antes de la fecha límite establecida por la Contraloría General de la República para su presentación).
En el proceso de análisis y discusión que se realice del Proyecto de Presupuesto Ordinario, la Comisión de Hacienda realizará las consultas y reuniones que estime necesarias para clarificar aspectos del proyecto de Presupuesto presentado y dictaminar razonadamente su posición sobre el mismo.
Salvo razones de índole jurídico las obras presentadas por los Concejos de Distrito y que han sido incorporadas en el Proyecto de Presupuesto Ordinario no pueden ser modificadas en esta fase por ser la expresión de la comunidad a través de sus representantes. Aquellas que no sean aprobadas en esta fase deben ser comunicadas al Concejo de Distrito para su reasignación bajo el procedimiento de participación detallado en el artículo 5° anterior.
2.	Sujeto al bloque de legalidad y al contenido presupuestario.
3.	Publíquese la presente modificación en el Diario Oficial la Gaceta
4.	Estas modificaciones rigen a partir de su publicación en el Diario Oficial la Gaceta.
5.	Declárese la firmeza.”

(Así reformado por el Concejo Municipal en Sesión Ordinaria N° 12-2022  del 21  de marzo de 2022)

Artículo 10.-Del dictamen de la Comisión Permanente de Hacienda y Presupuesto. De conformidad con el plazo indicado en el artículo 9o, la Comisión Permanente de Hacienda y Presupuesto presentó en sesión extraordinaria dedicada exclusivamente al análisis y aprobación del presupuesto ordinario el dictamen donde debe detallar las partidas, grupos y subpartidas de los diversos programas y actividades que conforman el presupuesto ordinario, con las observaciones y montos aprobados, de igual forma detallando las sumas no aprobadas y las sumas modificadas, los montos sin asignación presupuestaria y las justificaciones de cada caso, todo a nivel de ingresos y egresos estimados. De igual forma aprobando el Plan Operativo Anual.

El dictamen debe someterse a votación y ser aprobado por tres cuartas partes del total de regidores propietarios del Concejo e incorporar al acta de la sesión extraordinaria en conjunto con el documento presupuestario a nivel de detalle de grupos y subgrupos y el Plan Operativo Anual (POA).

En caso de que el Alcalde considere que la aprobación del presupuesto ordinario, por parte del Concejo Municipal se aparta del Programa de Gobierno presentado o del Plan de Desarrollo Cantonal o violen algún precepto legal, debe presentar escrito debidamente justificado ante la Contraloría General para los fines pertinentes de conformidad con el Código Municipal.

Artículo 11. -De la remisión del presupuesto a la Contraloría General. Una vez cumplidos los requisitos de remisión del presupuesto ordinario, el Alcalde remitirá el original y dos copias a la Contraloría General, incluyendo el Plan Operativo Anual, con todos los justificantes que se ameriten para su aprobación.

De igual forma, se remitirá vía Internet la información exigida por Sistema Integrado de Presupuestos Públicos (SIPP) a más tardar a la fecha que establezca el ente contralor.

Artículo 12. -Del nivel de aprobación del presupuesto por el concejo. El Concejo aprueba a nivel de grupos del Presupuesto de la Municipalidad, conforme con la clasificación vigente establecida por la Contraloría General.

CAPÍTULO IV

De la ejecución del presupuesto

Artículo 13. -De la ejecución. Una vez sea recibida la resolución de la Contraloría General de la República referente al presupuesto, el Alcalde solicitará las reconsideraciones que se enmarquen dentro de la Ley y se registrará de conformidad con las técnicas vigentes y su ejecución será responsabilidad del Jerarca Administrativo y los titulares subordinados, acorde a la normativa vigente.

CAPÍTULO V

(Así adicionado este capítulo mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010)

Sobre las variaciones y modificaciones presupuestarias

Aspectos generales

Artículo 14. -Concepto de variaciones presupuestarias. Corresponden a los ajustes cuantitativos y cualitativos al presupuesto aprobado por las instancias internas y externas competentes, necesarias para el cumplimiento de los objetivos y metas, derivados de cambios en el ámbito interno y externo de índole económico, financiero, administrativo y legal, que pueden ocurrir durante el desarrollo del proceso presupuestario.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 15. -Clasificadores de ingresos y egresos. Las variaciones que se realicen al presupuesto deben estar formuladas atendiendo el nivel de detalle establecido en los clasificadores de ingresos y por objeto de gasto vigentes y de conformidad con la normativa emitida por la Contraloría General de la República al respecto.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 16. -Límite de acción en el uso y disposición de los recursos públicos. El presupuesto constituye el límite de acción de la Municipalidad de Goicoechea en el uso y disposición de sus recursos públicos y sólo podrá ser variado mediante los mecanismos que el ordenamiento jurídico prevé, incluidos los que la Contraloría General dicte al respecto, dentro del campo específico de su competencia.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 17. -Mecanismos de variación al presupuesto. Los presupuestos extraordinarios y las modificaciones presupuestarias constituyen los mecanismos legales y técnicos para realizar la inclusión de ingresos y gastos así como los aumentos, traslados o disminuciones de los montos de ingresos y egresos aprobados en el presupuesto por parte de la instancia competente, acatando para ello el bloque de legalidad que les aplica.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 18. -Vigencia legal de los presupuestos extraordinarios y las modificaciones presupuestarias. Los Presupuestos Extraordinarios y las Modificaciones Presupuestarias tendrán efecto legal en el presupuesto, a partir de la aprobación por parte de las instancias correspondientes. En el caso de los Presupuestos Extraordinarios, estos rigen una vez que sea aprobado por la Contraloría General de la República y las Modificaciones Presupuestarias a partir de la firma del acuerdo de aprobación de la misma por parte del Concejo Municipal.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 19. -Justificación de los ajustes al presupuesto y su relación con el Plan Anual Operativo. Las variaciones que se realicen al presupuesto, ya sea por presupuesto extraordinario o modificación, deberán estar debidamente justificadas e incorporar como parte de la información que las sustenta, la relación de las variaciones presupuestarias con el cumplimiento de los objetivos y metas del plan anual operativo.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 20. -Responsabilidades relacionadas con la aprobación presupuestaria interna. El Concejo Municipal debe de manera oportuna conocer, verificar y pronunciarse mediante acto razonado sobre el cumplimiento del bloque de legalidad aplicable a los presupuestos extraordinarios y modificaciones presupuestarias. Para esos fines, la Dirección Administrativa Financiera, al elaborar los documentos presupuestarios incorporara las certificaciones exigidas por el ordenamiento jurídico para acatar el bloque de legalidad, el cual será presentado ante el Alcalde Municipal para su revisión y trámite posterior al Concejo Municipal, entregando a éste la el documento con todos sus justificantes.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 21. -De los expedientes de las variaciones presupuestarias. Los expedientes que se generen por cada presupuesto extraordinario y modificación presupuestaria serán custodiados por la Dirección Administrativa Financiera, los cuales deben estar disponibles en cualquier momento para estudios de auditoría internos o externos.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 22. -Del registro en el sistema presupuestario y contable de la Municipalidad y en el Sistema de Información de Presupuestos Públicos (SIPP). En el caso de las modificaciones presupuestarias, una vez en firme el acuerdo de aprobación del Concejo Municipal, el Departamento de Secretaría lo comunicará al Alcalde Municipal, quien lo remitirá para su trámite a la Dirección Administrativa Financiera. El responsable de la Dirección comunicará a las unidades respectivas, formalmente con copia del documento, el acuerdo que se emita para su registro en el SIPP, en el sistema de Control de Presupuesto y el sistema contable municipal; una vez digitada la modificación en el SIPP, la misma será validada de conformidad con la normativa vigente y en el plazo estipulado en esta.

En el caso de los presupuestos extraordinarios, una vez en firme el acuerdo y aprobada el acta donde se incorpora el documento presupuestario, el Departamento de Secretaría comunica el acuerdo al Alcalde Municipal, el cual lo remite a la Dirección Administrativa Financiera para el trámite de registro y validación en el SIPP, previo a su envío a la Contraloría General , preparando lo pertinente para la remisión al Ente Contralor por parte de la Alcaldía.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

De los presupuestos extraordinarios

Artículo 23. -Aprobación de los presupuestos extraordinarios. Los presupuestos extraordinarios deberán someterse, previo a su ejecución, a la aprobación del Concejo Municipal y a la aprobación externa de la Contraloría General de la República.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 24. -Disposiciones a considerar en el proceso de formulación y aprobación presupuestaria interna y remisión a la Contraloría General de los proyectos de presupuesto extraordinario. Para la formulación y aprobación presupuestaria interna y remisión de los proyectos de presupuestos extraordinarios, al menos deben considerarse los siguientes aspectos:

I. Aspectos generales

a. Aplicar el bloque de legalidad vigente.

b. Debe formularse atendiendo el nivel de detalle establecido en los clasificadores de ingresos y por objeto del gasto del Sector Público vigente y conforme la normativa que dicte la Contraloría General al respecto.

c. Debe ser aprobado por el Concejo Municipal con el mismo nivel de detalle con que fue formulado el Presupuesto Ordinario.

d. Debe ser remitido a la Contraloría General dentro de los quince días siguientes a su aprobación por parte del Concejo Municipal. Lo anterior puede ser modificado únicamente si el ordenamiento jurídico lo permite.

e. El documento presupuestario (en original y una copia) que se remita a la Contraloría General para el trámite de aprobación presupuestaria externa, debe presentarse conforme el detalle definido en el clasificador de ingresos vigente. En lo correspondiente a la sección de egresos se presentará el nivel de partida de los programas presupuestarios y del resumen institucional.

f. El documento presupuestario debe acompañarse de las justificaciones de los movimientos propuestos, de su impacto al plan anual operativo, cuando corresponda del detalle de origen y aplicación de recursos, así como todo documento que se requiera para cumplir con el bloque de legalidad y justificar los movimientos propuestos, todo conforme los niveles de detalle establecidos por los clasificadores respectivos.

g. La nota de presentación del documento debe estar firmada por el Alcalde, indicando el número de sesión, la fecha en que fue aprobada por el Concejo Municipal y adjuntar certificación del acuerdo respectivo, así como toda otra información que establezca el ordenamiento jurídico vigente.

h. El número máximo de Presupuestos Extraordinarios que se podrán presentar a la Contraloría General será de tres al año, salvo casos excepcionales debidamente justificados y previamente autorizados por parte de la instancia competente del órgano contralor.

i. La presentación ante la Contraloría General de la República de los proyectos de Presupuestos Extraordinarios podrá efectuarse en el periodo comprendido entre el 1o de enero y el último día hábil del mes de septiembre y en este último mes sólo podrá presentarse un documento, salvo casos excepcionales.

j. El Alcalde podrá en casos excepcionales y debidamente justificados solicitar a la Contraloría General de la República , la presentación de documentos presupuestarios en fechas posteriores a las establecidas o en mayor cantidad de la autorizada, según consta en los incisos (g) y (h).

II. Aspectos específicos:

1. Relativos a los ingresos:

a. En el caso de rentas nuevas o recalificación de ingresos, entendida esta última como la incorporación al presupuesto de un incremento en una o varias de las cuentas de ingresos presupuestadas, se debe enviar el fundamento legal cuando así proceda, las estimaciones, la metodología utilizada para determinar los montos propuestos, un análisis general de la situación de todos los ingresos y su comportamiento en relación con las estimaciones y ajustarse al bloque de legalidad aplicable según el ingreso de que se trate.

b. En la recalificación de ingresos por concepto de impuestos, tasas o tarifas, se debe adjuntar copia de la ley o resolución respectiva debidamente publicada en el Diario Oficial La Gaceta.

c. Al considerar una recalificación de ingresos, las instituciones que hayan cerrado su periodo económico anterior con déficit, deben tener presente que este cubierto o en su defecto haber remitido a la Contraloría General el plan de amortización del déficit, con la debida aprobación del Concejo Municipal.

2. Relativos a los egresos:

a. Los egresos deben ser clasificados de acuerdo con el Clasificador por objeto del gasto vigente, estar acorde con el bloque de legalidad y justificarse debidamente.

b. En caso de transferencias deberán estar conforme con lo dispuesto en la ley constitutiva de la institución, leyes conexas o la ley que autoriza dicho beneficio, según corresponda, así como indicar el nombre de la entidad que la recibirá, entre otros aspectos.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

De las modificaciones presupuestarias

Artículo 25. -Sobre las modificaciones presupuestarias. Las modificaciones presupuestarias no requerirán ser sometidas al trámite previo de aprobación por parte de la Contraloría General de la República , salvo las excepciones que ésta llegara a establecer mediante resolución motivada de la Gerencia de la División de Fiscalización Operativa y Evaluativa.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 26. -Aprobación presupuestaria interna de las modificaciones. La aprobación de las modificaciones presupuestarias corresponderá únicamente al Jerarca.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 27. -Responsabilidad del jerarca en el trámite interno de formulación, aprobación y ejecución de modificaciones presupuestarias. El procedimiento de formulación, aprobación y ejecución de cualquier modificación, deberá sujetarse a las siguientes reglas:

a. La cantidad de modificaciones presupuestarias por ejecutar en el año será de diez (10), iniciando en el número 1 y así sucesivamente. Con cada cambio de Ejercicio Económico se reiniciará la numeración.

b. El nivel de detalle requerido es el establecido en los clasificadores de ingresos y por objeto del gasto del Sector Público vigente y conforme la normativa que dicte la Contraloría General al respecto, correspondiendo al Jerarca su aprobación conforme la normativa vigente.

c. El documento presupuestario que se remita al Concejo Municipal para el trámite de aprobación presupuestario interno, debe presentarse conforme lo indicado en el inciso b), tanto a nivel de rebajo de egresos como aumento de egresos.

f. La Dirección Administrativa Financiera, recibirá las solicitudes de modificación presupuestaria, con sus respectivos justificantes, a efecto de valorar las posibilidades de trámite y resolverá en lo pertinente los casos que no proceden bajo este procedimiento. Los casos donde sea procedente, la Dirección Administrativa Financiera debe velar y hacer cumplir el bloque de legalidad existente, ordenar las reservas presupuestarias de las partidas por modificar y verificar que ninguna se encuentre comprometida por trámite de concurso público o ley específica, en este último caso debe aplicar los recursos para el fin dispuesto por ley, hacer constar el impacto que las variaciones presupuestarias contenidas en el documento posee sobre el Plan Operativo Anual (POA), todo lo cual será expuesto en las justificaciones del documento presupuestario que se presente ante el Alcalde Municipal para su revisión y trámite ante el Concejo Municipal.

g. Toda modificación presupuestaria debe contar con su respectivo expediente, el cual se mantendrá en custodia de la Dirección Administrativa Financiera.

h. A través de los mecanismos de evaluación física y presupuestaria se debe informar los resultados de las variaciones presupuestarias realizadas por modificación de, su ejecución o inejecución, motivos que justifiquen porque no se tramitó lo correspondiente y si ha existido inconsistencia con lo plasmado en el documento en relación con la petición presentada, lo cual debe ser retroalimentación al proceso presupuestario de la Municipalidad.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 28. -Disposiciones generales a considerar en la formulación y aprobación presupuestaria de las modificaciones presupuestarias. En la formulación y aprobación interna de las modificaciones presupuestarias, el Jerarca y los funcionarios que intervienen en el proceso, deben considerar al menos los siguientes aspectos:

a) Cumplir en todo con el bloque de legalidad vigente.

b) Considerar el impacto en los objetivos y metas establecidos en el Plan Operativo Anual (POA), dejando constancia en el documento presupuestario.

c) Verificar la existencia del contenido presupuestario en las partidas por rebajar.

d) Disponer de numeración propia y consecutiva a cada modificación presupuestaria, velar por la existencia del expediente en forma accesible para fiscalización.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 29. -Registro de modificaciones presupuestarias en el sistema de control de presupuesto, sistema contable y en el Sistema de Información de Presupuestos Públicos (SIPP). Se debe proceder conforme lo expuesto en el artículo 22 de este Reglamento.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 30. -Responsabilidad del jerarca y titulares subordinados en la aplicación del presente Reglamento. Los jerarcas y titulares subordinados participantes en lo regulado por este Reglamento, serán responsables de velar por la aplicación de la normativa dispuesta en este, asimismo, de las disposiciones legales y directrices emanadas por la Contraloría General de la República en materia presupuestaria. Todo lo anterior sin perjuicio del control que ejerza la Unidad de Auditoría Interna y de las competencias de la Contraloría General de la República.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 31. -Régimen sancionatorio. El incumplimiento de lo establecido en este Reglamento y en la normativa conexa dará lugar a la aplicación de las responsabilidades que se establecen en la Ley de la Administración Financiera de la República y Presupuestos Públicos, Ley General de Control Interno, Ley Contra la Corrupción y el Enriquecimiento Ilícito y demás disposiciones concordantes.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

Artículo 32. -De la vigencia. La presente modificacion y adicion, así como la ampliación en el título del Reglamento, rige a partir de su publicación en el Diario Oficial La Gaceta , según aprobación del Concejo Municipal en sesión ordinaria No 28-2010, celebrada el dia 12 de julio del 2010, articulo 19|°.

(Así adicionado mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010).

CAPÍTULO VI

De la vigencia

(Así corrida la numeración del capítulo anterior mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010, que lo traspasó del antiguo capítulo V al VI actual)
Artículo 33. -De la vigencia. El presente Reglamento rige a partir de su publicación en el Diario Oficial La Gaceta, según aprobación del Concejo Municipal en sesión N°28-2010 celebrada el 12 de julio del 2010, artículo 19. "

Goicoechea, 17 de octubre del 2006.

(Así corrida su numeración mediante sesión No 28-10 del 12 de julio de 2010, que lo traspasó del antiguo artículo 14 al 33 actual).
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