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En reunién ordinaria de la Comision, celebrada en la oficina de presidencia, el dia 12 de
mayo del 2025 a las diecisiete horas, con cuarenta y un minutos con la presencia de Anibal
Picado Castillo; quien preside, Carmen Martinez Barahona; vicepresidenta, Johanna
Oviedo; secretaria, como asesor Héctor Pacheco Gonzales, el asesor legal David Salazar,
secretaria de actas Kathy Flores Gutiérrez, se conocié lo siguiente:

Agenda:

Conformacion de Directorio

Aprobacién de actas 04-2024 y 06-2024

Ordinaria 04-2025, extraordinaria 02-2025 y extraordinaria 03-2025

Audiencia comision de Bienestar Animal.

Nota Fraccion CC 189-2025

SM-03160-2024 Se atendié en audiencia a Edwin Gutiérrez Miembro de la Banda
Municipal de Goicoechea

SM ACUERDO 3107-2024 Se conocid oficio MG-AG-06067-2024, suscrito por la
Alcaldia Municipal.

SM ACUERDO 3106-2024 Se conocio oficio MG AG-06066-2024, suscrito por la alcaldia
Municipal.

SM ACUERDO 03154-2024 Se conocio mocidn suscrita por la regidora Propietaria
Gloriana Carmona Seravalli y la regidora Suplente Johana Oviedo Mora.

SM ACUERDO 113-2025 En sesion Ordinaria N°3-2025 celebrada el dia 20 de enero
del 2025, Articulo Il inciso 13) se conoci6 oficio suscrito por el mismo. Se traslada para
estudio y dictamen.

10-SM ACUERDO 3050-2024 Se conoci6 oficio MG CM Al 200-2024 de la Auditoria

11

Interna.

-SM ACUERDO 2859-2024 En sesion Ordinaria N°46-2024, celebrada el dia 11 de
noviembre del 2024, |l inciso 30) se conoci¢ el oficio DH00289-2024, Suscrito por el Dr.
Luis Hidalgo Pereira, Director de Desarrollo Humano

SM ACUERDO 2270-2024SUSCRITO POR Luis Hidalgo

12-SM ACUERDO 961-2024 DH 89-2024 comunica que mediante el oficio DH 78-2024 se

realizé observaciones necesarias para el cumplimiento de los alcances de la reforma del
reglamento( otorgamiento de becas académicas).

13- SM ACUERDO 283-2025 Traslada MG-AG-00583-2025 suscrito por Alcaldia Municipal.

1-

Puntos Tratados:

Conformacion de Directorio

e Se acuerda el directorio de la siguiente manera
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Anibal Picado -Presidente
Carmen Martinez -Vicepresidente
Johanna Oviedo -secretaria
Votacion
Votos Positivos Votos Negativos
Anibal Picado

Carmen Martinez
Johanna Qviedo

Aprobacién de actas 04-2024 y 06-2024
Ordinaria 04-2025, extraordinaria 02-2025 y extraordinaria 03-2025

La comision acordo

e Se aprueban las actas: ordinaria 04, extraordinaria 02, extraordinaria 03,

Votacion

Votos Positivos Votos Negativos

Anibal Picado
Carmen Martinez

Johanna Oviedo

Audiencia comision de Bienestar Animal.

» Se les mando invitacion primeramente por WhatsApp y contestaron que no podian

asistir que se les enviara por corro y la segunda vez se les envio por correo y
tampoco asistieron.

Nota Fracciéon CC 189-2025 Segln tengo entendido dentro de la comision existen 46

documentos pendientes, no se si son todos del mismo tema o son diferentes, incluso si |a
comision lleva ciertos temas avanzados.

LA comision acordo

e Acuerda enviar una nota a la regidora Melissa Valdivia informandole que en el lapso
de un mes se le estaria brindando la informacion solicitada.

Votacion
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Votos Positivos Votos Negativos
Anibal Picado
Carmen Martinez
Johanna Oviedo

5- SM-03160-2024 En sesion ordinaria N°49-2024 celebrada el 02 de diciembre de 2024,

Articulo VII.I, se atendié en audiencia a Edwin Gutiérrez Miembro de la Banda Municipal
de Goicoechea

e Se acuerda comunicar al sefior Edwin Gutiérrez, que se esta trabajando en un
reglamento junto con el nuevo Director de la Banda Municipal.

Votacion

Votos Positivos Votos Negativos
Anibal Picado
Carmen Martinez
Johanna Qviedo

6- SM ACUERDO 3107-2024 En sesion Ordinaria N°50-2024, celebrada el dia 9 de
diciembre se conocio6 oficio MG-AG-06067-2024, suscrito por la Alcaldia Municipal.

o Acuerda aprobar la POLITICA Y PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DEL
PRINCIPIO CONTABLE DE DEVENGO con el siguiente texto:

POLITICA Y PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DEL PRINCIPIO
CONTABLE DE DEVENGO

[. Introduccion

El objetivo de esta politica es cumplir con la NICSP, en lo referente a la aplicacion del
principio contable de devengo. El devengo es un principio contable obligatorio, el cual
establece que los ingresos, gastos y cualquier transaccion que afecten cuentas de activos,
pasivos y patrimonio se deben registrar en el momento en que se producen u ocurren,
independientemente del flujo de efectivo.

Il. Alcance
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Esta politica es aplicable para todas las transacciones economicas realizadas por la
Municipalidad desde el momento en que se da el hecho generador.

11l Marco Normativo
Normas Internacionales de Informacion Financieras Sector Publico.
IV. Responsables

El Asistente Departamento de Contabilidad, en primera instancia es responsable de
asegurar el cumplimiento de lo normado por las politicas; la Jefatura del Departamento de
Contabilidad es quien actia como superior inmediato y ultima instancia de decision es
responsable final de que se cumplan las politicas establecidas para la aplicacion del
principio contable de devengo.

V. Politicas

1. Registro contable de todas las transacciones realizadas por la Municipalidad aplicando
el principio contable de devengo.

1.1. Objetivo de la politica y procedimiento

Registrar contablemente todas las transacciones realizadas por la Municipalidad
aplicando el principio de devengo,

1.2. Politicas de operacion
» El Asistente y los Auxiliares del Departamento de Contabilidad son responsables de
verificar, codificar y registrar contablemente todas las transacciones aplicando el
principio de devengo

* Los departamentos operativos y administrativos son responsables de entregar
oportunamente al departamento de Contabilidad los documentos de respaldo de todas
las transacciones realizadas para su registro contable, en el periodo en que ocurren o
realizan, independientemente del flujo de efectivo.

* La Jefatura de Contabilidad es responsable de revisar y autorizar que todas las
transacciones hayan sido registradas contablemente por el asistente y los auxiliares del
departamento de Contabilidad aplicando el principio contable de devengo.
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VI. Procedimientos

1. Todas las transacciones econdémicas seran registradas contablemente aplicando el
principio contable de devengo.

2. Las transacciones econémicas, comprenden:

a. Emisiones de facturacion peridédicas a contribuyentes por concepto de impuestos
municipales (bienes inmuebles, servicios urbanos), patentes y otros servicios.

b. Adquisicion de bienes y servicios (facturas, comprobantes, reportes érdenes de compra,
etc.).

c. Planillas salariales con sus respectivas retenciones.

d. Retencién de impuesto sobre la renta a proveedores.

e. Liquidaciones de derechos laborales.

f. Intereses generados por instrumentos financieros,

g. Provisiones de cuentas por cobrar, vacaciones, aguinaldo y cesantia y juicios legales

3. Cualquier otra partida no incluida en esta politica y sobre la cual exista duda sobre su
tratamiento y registro contable, debe ser evacuada directamente ante la Direccion
Administrativa-Financiera.

Votacion

Votos Positivos Votos Negativos
Anibal Picado
Carmen Martinez
Johanna Oviedo

SM- ACUERDO 3106-2024 Que en Sesion Ordinaria N°50-2024, celebrada el dia 09 de
diciembre del 2024, articulos IIl inciso 8), se conocié oficio MG AG 06066-2024 suscrito
por la Alcaldia Municipal.
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o Aprobarla POLITICA Y PROCEDIMIENTO DEL PRINCIPIO DE MATERIALIDAD
POLITICA Y PROCEDIMIENTO DEL PRINCIPIO DE MATERIALIDAD

I. Introduccion

El objetivo de esta politica es cumplir con las NICSP, en lo referente a la aplicacion del
principio de materialidad.

El principio de materialidad o importancia relativa es un criterio utilizado por todas las
NICSP, en terminos contables, supone el significado que determinados hechos tienen en la
toma de decisiones de un usuario razonable y como su inclusion o exclusidn en los estados
financieros va a tener consecuencias en la evaluacién de sucesos pasados, presentes y
futuros.

El principio de materialidad se refiere al valor o interés que puede tener un evento u objeto.
En el ambito de la contabilidad se debe reconocer y presentar los hechos econdmicos segun
su importancia relativa. La materialidad pretende aplicarse que los estados financieros son
un resumen efectivo y comprensible de la informacién contenida en los registros contables
internos de una entidad.

La DGCN dispone considerar tres areas principales:

* Caracteristicas de la materialidad o importancia relativa.

« Como aplicar el concepto de materialidad al tomar decisiones sobre la presentacién y
revelacion de la informacion en los estados financieros.

» Como evaluar si omisiones o inexactitudes de la informacién son significativos para los
estados financieros.

Il. Alcance

Esta politica aplica para el calculo de la materialidad que determina el umbral cuantitativo
o monto a

partir del cual se realicen:

» Reexpresion retroactiva de la informacion contable por correccion de errores de periodos
anteriores.

* Revelaciones de hechos ocurridos después del cierre contable que no implica ajuste;

* Reporte de variaciones significativas; y

» Revelaciones de los estados financieros;

» Deterioro para los activos generadores y no generadores de efectivo.

I1l. Marco Normativo
Normas Internacionales de Informacién Financieras Sector Publico.

IV. Definiciones
Errores de periodos anteriores: Son las omisiones o inexactitudes que se presentan en los
estados financieros de la entidad, para uno o mas periodos anteriores, como resultado de
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un error al utilizar informacion fiable que estaba disponible cuando los estados financieros
para tales periodos fueron formulados. Se incluyen,

entre otros, los efectos de errores aritméticos, errores en la aplicacion de politicas
contables, la inadvertencia o mala interpretacion de hechos y los fraudes.

Error minimo tolerable: Es la aplicacion de la materialidad general a nivel de cuenta o saldo
individual y se establece para reducir a un nivel apropiadamente bajo, la probabilidad de
que el conjunto de errores no corregidos y no detectados exceda la materialidad general.

Materialidad o importancia relativa: Condiciéon asociada a la caracteristica de relevancia,
segun la cual la informacion contable revelada debe contener los aspectos importantes de
la entidad de manera que se ajuste significativamente a la verdad y por tanto influya en las
decisiones que han de tomar sus usuarios.

La informacion tiene importancia relativa, o es material, cuando su omisién o presentacién
errénea pueden influir en las valoraciones o en las decisiones econdémicas tomadas por los
usuarios, con base en los estados financieros. La materialidad o importancia relativa
depende de la naturaleza o magnitud de la partida o error juzgados en las particulares
circunstancias de la omision o inexactitud. Por ello, la materialidad o importancia

relativa viene a ser como un umbral o un limite, en vez de una caracteristica cualitativa
basica que la informacion deba poseer para ser Util.

Notas a los estados financieros: descripciones de partidas de los estados financieros
presentadas de forma sistematica.

Relevancia: caracteristica cualitativa de la informacion financiera que procura un equilibrio
entre niveles de oportunidad y materialidad, que influye en las decisiones que han de tomar
sus usuarios.

Revelaciones: etapa en la que la entidad resume y representa la situacion financiera, los
resultados de la actividad y la capacidad de prestar servicios o generar flujo de recursos,
en estados financieros. Incluye los estados financieros y sus notas.

Variaciones significativas: Analisis exigido por DGCN en el estado de notas contables que
contiene las explicaciones a las variaciones significativas para los conceptos contables, a
nivel de subcuentas, al comparar los saldos del mes o trimestre reportado con el mismo
corte del afio anterior.

V. Responsables

El Asistente Departamento de Contabilidad, en primera instancia es responsable de
asegurar el cumplimiento

de lo normado por las politicas; la Jefatura del Departamento de Contabilidad es quien actta
como superior inmediato y Ultima instancia de decision es responsable final de que se
cumplan las politicas establecidas para la aplicacion del principio de materialidad.

VI. Politicas

1.Validar que los estados financieros en conjunto conforme a NICSP, se encuentran
razonablemente presentados y libres de errores materiales.
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1.1. Objetivo de la politica y procedimiento

Definir las pautas que se utilizara para aplicar el criterio de materialidad en la generacion y
presentacion de la informacion contable.

1.2. Politicas de operacion

«La Direccién Administrativa Financiera es responsable de definir las pautas que se utilizara
para aplicar el criterio de materialidad en la generacion y presentacion de la informacion
contable.

* El Departamento de Contabilidad es responsable por la aplicacion razonable del criterio
de materialidad basado en |la naturaleza o magnitud (o ambas) de las partidas a las que se
refiere la informacion en el contexto de sus estados financieros e involucra la aplicacién de
juicio profesional y depende de igual manera de los hechos involucrados y las
circunstancias especificas de la entidad.

* La Jefatura de Contabilidad es responsable de validar que los estados financieros en su
conjunto se encuentran razonablemente presentados y libres de errores materiales.

VI. Procedimientos

1.La materialidad o importancia relativa es un aspecto de la relevancia especifico de la
entidad que esta basado en la naturaleza o magnitud (o ambas) de las partidas a las que
se refiere la informacién en el contexto de su informe financiero e involucra la aplicaciéon de
juicio profesional y depende de igual manera de los hechos involucrados vy las
circunstancias especificas de la entidad.

La materialidad general es el importe que permitira formarse una opinion sobre estados
financieros en su conjunto se encuentran razonablemente presentados vy libres de errores
materiales.

Para efectos de revelacién, una transaccion, hecho u operacién es material cuando, debido
a su cuantia o naturaleza, su conocimiento o desconocimiento, considerando las
circunstancias que lo rodean, incide en las decisiones que puedan tomar o en las
evaluaciones que puedan realizar los usuarios de la informacién contable.

En la siguiente tabla se presentan las bases posibles y los rangos o porcentajes mas
utilizados para determinar la materialidad:

Materialidad por valor
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Bases Porcentajes
Ahorro o desarrollo del

periodo 1%-3%
Ingresos o gastos 1%-5%
Activos 0.5%-3%
Patrimonio 0.5%-3%

La determinacion de la materialidad se realizara como minimo una vez al afio.
Materialidad para la reexpresion retroactiva de la informacion contable por
correccion de errores de periodos anteriores.

Se reexpresara de manera retroactiva la informaciéon comparativa afectada por errores de
periodos anteriores que sean materiales. Si el error ocurrié con antelacion al periodo mas
antiguo para el que se presente informacion, se reexpresara los saldos iniciales de los
activos, pasivos y patrimonio para el periodo mas antiguo para el que se presente
informacion, de forma que los estados financieros se

presenten como si los errores no se hubieran cometido nunca.

Cuando, para efectos de presentacion, sea impracticable determinar el efecto acumulado
al principio del periodo mas antiguo para el que se presente informacién, la entidad
reexpresara la informacién desde la fecha en la cual dicha reexpresion sea practicable, o
de forma prospectiva si no es practicable hacer la reexpresion.

Se consideraran errores de periodos anteriores materiales, aquellos errores que tengan un
valor a nivel de cuenta o saldo individual que supere la cuantia de error minimo tolerable.
El error minimo tolerable es el limite maximo de aceptacion de errores con el que un
preparador de la informacion pueda concluir con suficiente certeza que la poblacién
analizada no contiene errores materiales y corresponde al 5% de |la materialidad general
determinada.

En caso de errores de periodos anteriores que sean inmateriales no se requerira su
reexpresion retroactiva, sin embargo, si deben registrarse en el periodo en el que se
descubra el error, ajustando el valor de las partidas de activos, pasivos y patrimonio, que
se vieron afectados por este. En consecuencia, el efecto de la correccion de un error de
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periodos anteriores en ningun caso se incluira en el resultado del periodo en el que se
descubra el error.

Materialidad para hechos ocurridos después del cierre contable que no implica ajuste
Seran objeto de revelacion los hechos ocurridos después del periodo contable que no
implican ajuste cuyo valor de la transaccion supera el 5% la materialidad general.

Se entendera como hechos ocurridos después del periodo contable que no implica ajuste,
todos aquellos eventos, favorables o desfavorables, que se producen entre el final del
periodo contable y la fecha de autorizaciéon y presentacion de los estados financieros y tales
hechos indican condiciones surgidas después del periodo contable.

2. Materialidad para las revelaciones a los estados financieros.

Los estados financieros son el resultado de procesar grandes cantidades de transacciones
estructuradas mediante la agregacion en grupos de acuerdo con su naturaleza o funcion.
La ultima fase en el proceso de agregacién y clasificacion es la presentacion de los datos
abreviados y clasificados que forman cada linea de partida que figura en los estados
financieros o en las notas. Si una partida que figura en los estados financieros no es
individualmente material, se agregara con otras partidas en los estados financieros o en sus
notas. Una partida que no es suficientemente material para su presentacion separada en
los estados financieros puede, sin embargo, ser suficientemente material que deba ser
presentada por separado en las notas.

En atencioén a lo anterior, para la preparacion y presentacion de las notas a los estados
contables deben considerarse como partidas o hechos econdmicos materiales aquellos que
pueden tener un impacto significativo en la informacioén contable, y por lo tanto en las
decisiones que se tomen o evaluaciones que se realicen.

No obstante, lo anterior, para el caso de algunas partidas de ingresos y gastos seran
siempre objeto de revelacion las siguientes partidas:

* Depreciacion y amortizaciones de activos;

* Deterioro del valor de los activos, reconocidos o revertido durante el periodo.
* Ingresos por prestacion de servicios y ventas bienes;

 Transferencias corrientes y de capital,

* Beneficios a los empleados.

Los cambios o ajustes a esta politica por modificaciones o nueva normativa (NICSP), debe
ser presentada directamente ante la Direccion Administrativa-Financiera para su
consideracion y aprobacion.

Votacion

Votos Positivos Votos Negativos
Anibal Picado
Carmen Martinez
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| Johanna Oviedo | |

8- SM- ACUERDO 3154-2024 Que en Sesion Ordinaria N°50-2024, celebrada el dia 09 de
diciembre del 2024, articulos IX.VIII, se conocié mocion suscrita por la Regidora Propietaria
Gloriana Carmona Seravalli y la Regidora Suplente Johana Oviedo Mora.

e Acuerda enviar a consulta Publica al diario oficial la Gaceta

PROYECTO DE REGLAMENTO PARA LA TRAMITACION DE DENUNCIAS Y
DOCUMENTOS CONFIDENCIALES PRESENTADOS ANTE EL CONCEJO
MUNICIPAL DE GOICOECHEA.

De conformidad con las competencias dada al Concejo Municipal por el articulo 13 de
codigo Municipal y de conformidad con los articulos 10,15,16,269,285,308 siguientes
y concordantes de la Ley General de Administracion Publica N°6227, que regula la
actuacion administrativa, los requisitos para realizar peticiones ante la administracion
y las garantias del debido proceso desde el marco normativo legal, articulo 6 de la
Ley General de Control Interno, N°8292 del 31 de julio del 2002, que establece la
confidencialidad de los denunciantes y estudios que origine la apertura del
procedimiento administrativo, el Reglamento a la ley Contra la corrupcion y el
Enriquecimiento llicito en la Fundacién Publica en su capitulo Il seccion primera,
articulos del 8° al 15°, se establece el poder ciudadano de denuncia, en la seccion
segunda, articulos 16° y 17°, se establece la admisibilidad y en la sesién Tercera,
articulo del 18° al 25 ° Bis, se instituye lo relacionado con el tramite de las denuncias,
los articulos 4 y 5 de3 la Ley de Proteccién Ciudadano del Exceso de Requisitos y
Tramites Administrativos establecen los requisitos de publicidad y obligacion de
informar sobre los tramites al Administrado, se emite el presente Reglamento para la
Tramitacién de Denuncias y Documentos Confidenciales presentados ante el Concejo
Municipal de Goicoechea.

CAPITULO 1 CONSIDERACIONES GENERALES
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Articulo 1°-0Objetivo del Reglamento: El presente Reglamento tiene como objetivo
informar los requisitos que las personas deben considerar al presentar una denuncia
ante el Concejo Municipal de Goicoechea, asi como regular la forma en que las
denuncias, relaciones de hechos remitidas por Auditoria Interna, investigaciones
preliminares o documentos de orden confidencial seran tratados al remitirse al
Concejo Municipal.

Articulo 2°-Ambito de Competencia: El Concejo Municipal dara tramite Gnicamente
a aquellas denuncias, relaciones de hechos o investigaciones preliminares, que
versen sobre posibles hechos irregulares o ilegales en asuntos relacionados con su
competencia funcional, establecida segun el articulo 13 del Coédigo Municipal y las
leyes especiales que le otorguen competencias especificas.

Caso contrario, la documentacion sera trasladada de manera inmediata, una vez se
determine que el asunto debe ser tramitado por la Administracion Municipal, la
Auditoria Interna, u otra dependencia administrativa, segun el ambito de su
competencia.

CAPITULO Il SOBRE LA TRAMITACION DE DENUNCIAS

Articulo 3°-Admisibilidad y Tramite Inicial: Solo seran admisibles para su estudio
las denuncias que se presenten ante el Concejo Municipal y que estén relacionadas
con el ambito de su competencia. Las denuncias que se presenten ante el Concejo
Municipal deben remitirse por escrito - en formato fisico o digital -, y seran planteadas
de conformidad con el formulario determinado y publicitado para tal fin.

En la Secretaria del Concejo Municipal, se mantendran copias del formulario
respectivo, en caso de que alguna persona decida presentar una denuncia
verbalmente, en cuyo caso se debera llenar el formulario correspondiente.

Las denuncias admitidas para su estudio por parte del Concejo Municipal seran
atendidas en concordancia con los principios de simplicidad, economia, eficacia,
eficiencia y confidencialidad del denunciante.

Articulo 4-Equivalencia Funcional: Para cualquier efecto, el formulario de denuncia
podra ser presentado de manera fisica o digital - de acuerdo con la Ley de
Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos (Ley 8454) -, las cuales
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deberan venir dirigidas directamente al Concejo Municipal, y debidamente firmados e
identificado su remitente.

Articulo 5°-Confidencialidad: No podra ser revelada la identidad del denunciante ni
de los denunciados; ademas, la informacion, documentacion y otras evidencias de las
investigaciones que se efectien seran confidenciales de conformidad con lo
establecido en el articulo 6° de la Ley General de Control Interno y el articulo 8° de la
Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la Funcién Publica.

Todos los documentos que presente la persona denunciante en relacién con el tramite
deberan ser incorporados al expediente respectivo guardando confidencialidad
acerca de su identidad, y la de las personas denunciadas.

El compromiso de resguardar la confidencialidad aqui mencionada abarca a las
personas que conformen el Concejo Municipal a efectos de conocer una denuncia o
relaciéon de hechos, asi como al personal de la Secretaria del Concejo donde se
resguarde y tramite dicha informacion.

En caso de que alguna otra persona servidora institucional haya tenido acceso o
conozca de dicha informacién de manera directa o indirecta, debera resguardar la
confidencialidad de la identidad del denunciante, asi como de las personas
denunciadas.

El deber de confidencialidad cubrira tanto a las denuncias, relaciones de hecho como
sus documentos adjuntos. Se entenderd como denuncia toda manifestacion que
contenga un reproche contra una persona fisica o juridica particular, y que pueda
desplegar de la misma responsabilidad administrativa, civil o penal.

Articulo 6°-Requisitos esenciales que deben contener las denuncias: Las
denuncias deberan contener, como minimo, los siguientes requisitos:

a. Los hechos denunciados deberan ser expuestos por escrito, en forma clara,
precisa y circunstanciada, brindando el detalle suficiente que permita realizar la
investigacion, como son fechas, nombres de funcionarios y cualquier otro
detalle conocido por el denunciante.

b. Se debera sefalar la posible situacion irregular y la afectacion que ésta produce.

C. El denunciante debera indicar cual es su pretension en relacion con el hecho
denunciado.
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d. Debera consignar su firma, indicar el nombre y lugar de notificacién (verbigracia
correo electronico o fax), si requiere que se le comunique el resultado de su
gestion.

Articulo 7°-Informacion que debe acompanar adicionalmente el denunciante: El
denunciante deberd aportar las pruebas o evidencias y brindar informacion
complementaria respecto a las faltas y los perjuicios producidos a los fondos publicos
manejados, la indicacion de probables testigos y el lugar o medio para localizarlos,
para de ser necesario efectuarles una citacion, asi como la aportacién o ubicacion de
otras pruebas que considere conveniente para la investigacion.

Articulo 8°-Prevencion de cumplimiento de requisitos: En caso de que la denuncia
no cumpla con los requisitos esenciales, en casoc de determinarse que existe
imprecision en cuanto a los hechos o la peticion, que hagan imposible su analisis el
Concejo Municipal, una vez se tenga definida la integracién del colegio para conocer
el caso, acordara prevenir al denunciante su cumplimiento, indicandole que cuenta
con 10 dias habiles para corregir la situacién, conforme al articulo 6 de la Ley 8220.

Articulo 9°-Prohibicion de realizar denuncias de manera verbal: En virtud de la
sana administracion y la garantia de confidencialidad, de conformidad con los
numerales 6 de la Ley de Control Interno y 8 de la Ley Contra la Corrupcion y el
Enriguecimiento llicito en la funcion publica, durante la celebracion de las sesiones
del Concejo Municipal no se interpondra o dara tramite a ninguna denuncia que sea
efectuada en forma verbal.

Para prevenir y corregir esta situacion, la Presidencia del Concejo Municipal ejercera
las competencias otorgadas para la ordenacion del debate y las intervenciones de
terceros acorde con el numeral 34 del Cédigo Municipal, asimismo realizara las
prevenciones necesarias para cubrir la confidencialidad de denunciantes vy
denunciados durante la sesion del Concejo Municipal.

Articulo 10.-Desestimacion y archivo de la denuncia: El Concejo Municipal, bajo la
integracion del colegio que corresponda luego de haber conocido inhibitorias,
desestimara y archivara las denuncias que sean recibidas, cuando se presente alguna
de las siguientes situaciones:

a) Siladenuncia no corresponde al ambito de competencia del Concejo Municipal.
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b) Si los hechos denunciados corresponde investigarlos o ser discutidos
exclusivamente en otras sedes, ya sean administrativas o judiciales.

c) Siel asunto planteado ante el Concejo Municipal se encuentra en conocimiento
de otras instancias con competencia para realizar la investigacion, ejercer el
control y las posibles responsabilidades.

d) Si la denuncia presentada fuera una reiteracién o reproduccion de otras
denuncias similares sin aportar elementos nuevos y que ya hubieran sido
resueltas con anterioridad por la Auditoria o por otras unidades de la

| Administracion Activa.

| e) Siladenuncia es manifiestamente improcedente o infundada.

| f) Si el Concejo Municipal no cuenta con la informacién y elementos necesarios,
| asi como los conocimientos técnicos apropiados para atender la denuncia.

g) Cuando el costo de la investigacion supere ampliamente el monto denunciado
resulte mas apropiado al interés publico adoptar otro tipo de medidas. Aun asi,

| el Concejo Municipal debera implementar los mecanismos necesarios para
fortalecer el sistema de control interno.

Cuando se desestime y archive una denuncia, se debera justificar y dejar evidencia
en el expediente los motivos por los cuales se desestimo la misma.

| Si se tratare del recibido de una denuncia que ha sido presentado ante el ente u
| 6rgano competente, y es un asunto que tiene mérito para ser investigado por el
\ ¥ s % P . . .

| Concejo Municipal, se comunicara asi al remitente y se tomara nota.

Articulo 11.-De la comunicacion al denunciante: Cuando la denuncia sea
presentada con el nombre, calidades y direccion para notificaciones de la persona
denunciante, se le comunicara acerca de los resultados de la atencién de la gestion,
ademas de cualquier accién que se haya tomado en torno a la misma, sea ésta la
apertura de una investigacion preliminar, la apertura de un procedimiento
administrativo, el archivo o traslado de la denuncia a la Administracion Activa o a la
Auditoria Interna.

Articulo 12.-Fundamentacion de los actos de tramitacion de la denuncia:
Cualquier determinacion que se tome en relacién con la denuncia debera ser tomada
por acuerdo del Concejo Municipal, mediante un acto debidamente motivado donde
se acrediten los argumentos valorados para tomar la decision.
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En cuanto a las notas que se le remiten al denunciante, éstas deben ser archivadas
utilizando los procedimientos de control que garanticen la proteccion del denunciante,
por lo que deben ser de acceso restringido.

Articulo 13.-De la atencion de denuncias trasladadas por la Contraloria General
de la Republica: El Concejo Municipal atendera bajo los mismos criterios antes
indicados, las denuncias que le sean remitidas por el Organo Contralor, y podra dar
prioridad a su atencion de conformidad con el contenido de lo denunciado.

Articulo 14.-Del traslado de la denuncia a la Administracion Activa o a la
Auditoria Interna; EI Concejo Municipal, luego de analizar el contenido de las
denuncias presentadas, podra trasladar a la Administracion Activa o a la Auditoria
Interna la misma para su atencion cuando éstas no se encuentren dentro del ambito
de competencia del Concejo Municipal.

Articulo 15.-Del tratamiento a las relaciones de hechos remitidas por Auditoria
Interna: El Concejo Municipal atendera, complementariamente bajo los criterios
indicados en el presente capitulo, las relaciones de hechos que remita al 6rgano
colegiado la Auditoria Interna, inclusive dandole prioridad a su atencion, de
conformidad con el contenido de lo denunciado.

Articulo 16.-Del tratamiento de denuncias en contra de miembros de Juntas de
Educacién o Juntas Administrativas: El Concejo Municipal atendera las denuncias
presentadas en contra de miembros de Juntas de Educacion o Juntas Administrativas,
y en concordancia con el articulo 24 del Reglamento General de Juntas de Educacion
y Juntas Administrativas, se solicitara al Supervisor del Centro Educativo
correspondiente que remita la siguiente informacion, con el mayor detalle que le sea
posible:

a) Descripcion detallada del hecho presuntamente irregular, que permita identificar
al menos qué sucedid, en queé entidad u organismo, lugar y cuando. En esta
descripcion es importante que se mencionen todos aquellos elementos que
ayuden a generar informacion de calidad, tales como: lugares, fechas,
circunstancias y nombres.

b) Las faltas presuntamente cometidas.

c) El nombre de la persona presuntamente responsable, el puesto y la Junta en la
gue se desempeiia, y lugar donde pueda ser notificado.

d) La eventual afectacién causada a la Hacienda Publica.
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e) Las pruebas con las que se cuente, las cuales seran valoradas por el Concejo
Municipal.

CAPITULO Il DEL PROCEDIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE
DENUNCIAS, RELACIONES DE HECHOS E INVESTIGACIONES
PRELIMINARES

Articulo 17.-Ingreso de denuncias y documentos confidenciales: Toda denuncia,
sea que provenga de alguna persona, de instituciones, o dependencias del ente local,
seran tramitadas por la Secretaria del Concejo Municipal en un expediente
independiente, que sera trasladado a la Presidencia del Concejo Municipal, a efectos
de que verifique preliminarmente la informacién alli contenida, a efectos de que
corresponda realizar alguna advertencia o recomendacién de inhibiciéon a alguno de
los regidores propietarios del Concejo Municipal. En el caso de las relaciones de
hechos que remita la Auditoria Interna al Concejo Municipal, la Secretaria comunicara
a la Presidencia del Concejo Municipal, a efectos de que revise preliminarmente la
informacion alli contenida, Unicamente a efectos de verificar si corresponde realizar
alguna advertencia o recomendacién de inhibicion.

En el caso de las investigaciones preliminares que se remitan al Concejo Municipal,
la Secretaria comunicara a la Presidencia del Concejo Municipal, a efectos de que
revise preliminarmente la informacion alli contenida, Unicamente a efectos de verificar
si corresponde realizar alguna advertencia o recomendacion de inhibicion.

En aquellas denuncias o documentos confidenciales donde, previamente, se
recomiende a la Presidencia o a la Secretaria del Concejo abstenerse de conocer el
contenido de la informacion remitida, la Presidencia designara a la Vicepresidencia
del Concejo Municipal las labores previas a la remision del asunto a los regidores
propietarios del Concejo Municipal debidamente instalados para su conocimiento.

Articulo 18.-Numeracion del Expediente: Los expedientes deben ser conformados
por la Secretaria del Concejo Municipal, y numerados considerando los siguientes
elementos:

a) Como nomenclatura inicial del nimero de expediente, el termino "DC" referente
a documento confidencial.
b)  Seguido de un guion, el niumero de consecutivo de la denuncia.
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c) Seguido de un guion, el afio de presentacién.
d)  Seguido de un guion, las siglas "CM", correspondientes al Concejo Municipal.

Para el caso de las relaciones de hechos remitidas por la Auditoria Interna, se
levantara un expediente numerado de la siguiente forma:

a) Como nomenclatura inicial del nUmero de expediente, el término "RH" referente
a relacion de hechos.

b)  Seguido de un guion, el nimero de consecutivo de relacién de hechos recibida
por el Concejo Municipal.

c) Seguido de un guion, el afio de presentacion.

d)  Seguido de un guion, las siglas "CM", correspondientes al Concejo Municipal.

Para el caso de las investigaciones preliminares remitidas al Concejo Municipal, se
levantara un expediente numerado de la siguiente forma:

a) Como nomenclatura inicial del nimero de expediente, el termino "RH" referente
a relacion de hechos.

b)  Seguido de un guion, el numero de consecutivo de relacién de hechos recibida
por el Concejo Municipal.

c) Seguido de un guion, el afio de presentacion.

d) Seguido de un guion, las siglas "CM", correspondientes al Concejo Municipal.

Para el levantamiento de tales expedientes, se respetaran las disposiciones de imagen
institucional vigentes en la Municipalidad de Goicoechea.

Articulo 19.-Formalidades del expediente: En el orden del dia o cualquier otro
documento oficial del Concejo Municipal se tramitara el tema como confidencial y se
indicara el niumero de expediente, sin revelar de manera publica en las sesiones del
Concejo Municipal, datos que puedan identificar al denunciante o a los denunciados.
Articulo 20.-Denuncias anénimas: En caso de que se presenten para conocimiento
del Concejo Municipal denuncias de manera anonima, seran trasladadas por la
Presidencia del Concejo Municipal de manera inmediata y sin mayor tramite ante la
Auditoria Interna, con motivo que realicen las acciones que resulten pertinentes de
conformidad con el articulo 6 de la Ley de Control Interno, el articulo 13 del
Reglamento a la Ley Contra la Corrupcién y el Enriquecimiento llicito y los
"Lineamientos Generales para el analisis de presuntos hechos irregulares”, resolucién
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R-DC-102-2019 de las trece horas del catorce de octubre de dos mil diecinueve de la

Contraloria General de la Republica.

Articulo 21.-Presentacion ante el Concejo Municipal: Construido el expediente

respectivo en torno a las denuncias presentadas o sobre Relaciones de Hechos que

se deban tramitar, la Presidencia incluira el asunto en el orden del dia. Durante dicha
sesion, la Presidencia del Concejo Municipal procedera de la siguiente forma:

a. Se indicaréa al Colegio la existencia de documento de naturaleza confidencial.

b. Se procedera a establecer la integraciéon del colegio para la votacién de
cualquier aspecto relacionado con el asunto llevado en el expediente levantado
al efecto, para lo cual se hara un llamado a quienes consideren que tienen
alguna causal de inhibicién, a presentarla; la Presidencia hara la invitacién a los
miembros propietarios del Colegio que pudieren tener algun interés en el asunto
a inhibirse.

C. En caso de que algun miembro del Colegio considere procedente plantear su
inhibicion, se formulara la misma, y quien la haya planteado saldra de la Sala
de Sesiones temporalmente.

d. La Presidencia dara la palabra a los miembros propietarios del Colegio en caso
de que consideren referirse a la inhibicion.

e. A efectos de conocer la inhibicidn, se seguira el procedimiento que define el
Codigo Municipal y la Ley General de la Administracion Publica, votando sobre
su rechazo aceptacion, Unicamente los miembros restantes del Colegio que no
tengan alguin impedimento, en el tanto haya quérum.

f. En caso de que se acepte alguna inhibicién, la Presidencia instruira a la
Secretaria del Concejo Municipal, a efecto de que, para el asunto tramitado, se
consigne cual es la integracién del Concejo Municipal que conocera de la
informacién, documentos y dictdmenes asociados al expediente de tratamiento
confidencial pues, sblo a estas personas se dard acceso a la informacion
contenida en el expediente respectivo, y la documentacion que se presente en
lo sucesivo mientras no se configure alguna causal de impedimento de forma
sobrevenida.

g. Los regidores suplentes que entren a integrar el Colegio de Regidores producto
de las inhibitorias aceptadas, ingresaran Unica, temporal y excepcionalmente a
conformar el Concejo Municipal para conocer de los asuntos que alcancen las
inhibitorias previamente conocidas, incluida la documentacion relacionada con
la denuncia, relacion de hechos o investigacion preliminar correspondiente.

Articulo 22.-Efectos de la conformacion del Colegio que conocera el asunto: A
fin de dar un tratamiento restringido de la informacion existente en el expediente
levantado en virtud de presentacion de denuncia o relacién de hechos, sélo se dara
acceso al mismo a las personas que, una vez votadas las inhibiciones
correspondientes, vayan a conformar el Concejo Municipal para conocer del asunto
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alli contenido. La informacién sera resguardada por la Secretaria del Concejo
Municipal, y Unicamente podra ser facilitada a estas personas, en el horario y espacio
dispuesto para ello.

En el caso de que se emitan informes técnicos o dictamenes relacionados con este
tipo de asuntos, se agregaran al expediente levantado para cada caso y su
conocimiento se incluira en el orden del dia en que corresponda conocerlos, y
Unicamente se dara acceso a las personas que vayan a integrar el Colegio de
Regidores.

Articulo 23.-Dictamen de la Comisiéon Especial: En caso de que el Concejo
Municipal decida que, para definir el proceder con la denuncia o la relacién de hechos,
corresponde |la conformacién de una Comision Especial, la Presidencia del Concejo
definira su conformacion, unicamente con regidores suplentes que no vayan a
conocer sustantivamente del asunto.

La Comisién Especial debera examinar la informacién contenida en el expediente y
debera emitir dictamen respectivo. Dicho dictamen recomendara al Concejo Municipal
sobre como proceder con la tramitacion del expediente sea que se recomiende:

a. Que se requiere de una investigacién preliminar que defina con mayor precision
hechos, presuntos responsables y mérito para investigar, instruyendo lo
correspondiente para realizar dicha investigacion.

En el caso de las relaciones de hechos remitidas por la Auditoria Interna, debera
tenerse en cuenta que dichos productos deberan ser tenidos como una
investigacion preliminar, por lo que esta decision sélo podra adoptarse frente a
otro tipo de asuntos de tramite confidencial.

b. Que corresponde la apertura de un procedimiento administrativo; dicho acuerdo
debera contar con una motivacion clara y definicion de la competencia para
investigar.

c.  Que el Concejo Municipal no tiene competencia para ello, o que corresponde a
otra instituciéon o dependencia de la Municipalidad su conocimiento, definiendo
el traslado correspondiente.

d. En el caso de las denuncias, se debera pronunciar sobre la subsanacion de
algun extremo de la documentacion presentada, o bien, podra pronunciarse
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sobre su desestimacion y archivo, en los términos definidos en el presente
reglamento.

e. Cualquier ofra disposicién que corresponda recomendar, en razén de la
informacion remitida al expediente.

En caso de que el conocimiento del asunto tramitado como confidencial sea relevado
de su remision a Comision, el acuerdo que adopte el Concejo Municipal debera
encontrarse debidamente motivado, debiendo los regidores y regidoras haber
contado con al menos un plazo de 5 dias habiles para que conozcan la informacién
relacionada con el expediente.

Articulo 24.-Comunicacion a la Auditoria Interna: En caso de que los asuntos
conocidos por el Concejo Municipal provengan de una relacion de hechos emitida por
la Auditoria Interna, una vez que el Colegiado de Regidores adopte una decision, la
Secretaria del Concejo Municipal remitira a la Auditoria Interna comunicacion donde
conste la decisién que se ha adoptado por parte del érgano colegiado. En dicha
comunicacion y su traslado, se resguardara la debida confidencialidad en cuanto al
tratamiento de los datos de las personas implicadas.

CAPITULO IV DISPOSICIONES FINALES

Articulo 25.-Normativa supletoria y complementaria: En cuanto a lo no dispuesto
por el presente reglamento, deberd atenderse de manera supletoria vy
complementaria, a lo dispuesto en el Cédigo Municipal, la Ley General de la
Administracion Publica, la Ley General de Control Interno y su reglamento, la Ley
contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la Funcién Publica y su reglamento.
Articulo 26.-Vigencia: El presente reglamento rige a partir de que se cumplan los
requerimientos establecidos en los parrafos segundo y tercero del articulo 43 del
Cddigo Municipal.

ANEXO UNICO

FORMULARIO DE REQUERIMIENTOS PARA DENUNCIAS ANTE EL CONCEJO
MUNICIPAL
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¢,Se recomienda que la Secretan’a del Concejo Municipal, no conozca del contenido
de la denuncia?
Si()No().

¢, Se recomienda que la Presidencia del Concejo Municipal, no conozca del
contenido de la denuncia?
Si() No().

El suscrito(a) portador(a) de la cédula de identidad numero:

por este medio solicito al Concejo Municipal, que evalle la posibilidad de
investigar las conductas que procederé a indicar mas adelante, las cuales considero
como irregulares, con la finalidad que valoren conforme a sus competencias, la
apertura de un procedimiento administrativo por medio de un érgano director o bien
eventualmente remitir los hechos a la instancia competente para resolver vy
determinar la verdad real de los hechos, todo de conformidad con la legislacién
vigente, sobre el siguiente tema:

Los posibles responsables de las conductas ilicitas aqui denunciadas son:
Asimismo, aporto las siguientes pruebas:

1 TESTIMONIAL.
2.DOCUMENTAL:
3.0TROS:

Finalmente me pongo a disposicién del cuerpo Colegiado, para colaborar en lo que
me corresponda.
Nombre Completo:

Numero de cédula:

Teléfono y direccion:

Firma;

NOTA: De ser necesario puede utilizar hojas adicionales.
ESPACIO PARA USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARIA DEL CONCEJO
MUNICIPAL.
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Comisién de Estudio y Creacion de Reglamentos

Acta #05-2025

Reunion ordinaria 12 de mayo del 2025
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FECHA DE RECEPCION:

RECIBIDO POR:
NOMBRE Y FIRMA:
OBSERVACIONES:

FIRMA DEL DENUNCIANTE."

Votacion

Votos Positivos

Votos Negativos

Anibal Picado

Carmen Martinez

Johanna Qviedo

9- SM ACUERDO 113-2025 En sesion Ordinaria N°3-2025 celebrada el dia 20 de enero del
2025, Articulo Ill inciso 13) se conocio oficio suscrito por el mismo. Se traslada para

estudio y dictamen.

La comision acordé

e Brindarle un espacio al Departamento de Parquimetros para Audiencia solicitada el
dia 21 de mayo del 2025 via Zoom.

Votacion

Votos Positivos

Votos Negativos

Anibal Picado

Carmen Martinez

Johanna Qviedo

10-SM ACUERDO 3050-2024 En Sesion Ordinaria N°49-2024, celebrada el dia 2 de diciembre
del 2024 11l inciso 27) se conocié oficio MG CM Al 200-2024 de la Auditoria Interna. (se
traslada este documento a la comision de reglamentos la recomendacion 4.1.1 que realiza
la Auditoria a este concejo en el plazo estipulado y a la comision de Gobierno
Administracion el estudio y dictamen de la recomendacion 4.1.2 en el plazo estipulado en el
mismo informe para gue en conjunto puedan hacer un solo dictamen.

La comision acordo

e Trasladar dicho documento a la Asesoria Legal para que lo revisen y nos
hagan la recomendacion
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Votacion
Votos Positivos Votos Negativos
Anibal Picado
Carmen Martinez
Johanna Oviedo

11-SM ACUERDO 2859-2024 En sesion Ordinaria N°46-2024, celebrada el dia 11 de
noviembre del 2024, Il inciso 30) se conocio el oficio DH00289-2024, Suscrito por el Dr.
Luis Hidalgo Pereira, Director de Desarrollo Humano.
SM ACUERDO 2270-2024 SUSCRITO POR Luis Hidalgo

12-SM ACUERDO 961-2024 DH 89-2024 comunica que mediante el oficio DH 78-2024 se
realizé observaciones necesarias para el cumplimiento de los alcances de la reforma del
reglamento( otorgamiento de becas académicas).

La comision acordo

e Trasladar la propuesta de Reglamento a los Consejos de Distrito para qu,e lo

analicen y hagan las recomendaciones necesarias, con un plazo de 30 dias
Naturales.

13- SM ACUERDO 283-2025 Traslada MG-AG-00583-2025 suscrito por Alcaldia Municipal.

e Queda pendiente

Al ser las dieciocho horas con cinco minutos el presidente de la Comisién Especial para
Estudio y Creacioén de Reglamentos concluye la reunion.

Anibal Picado Castillo
P[es‘!dente



